Bases d’execucio pressupost 2009

TIiTOL I
CAPITOL I

Article 1
Article 2
Article 3
Article 4
Article 5
Article 6
CAPITOL I1
Article 7
Article 8
Article 9
Article 10
Article 11
Article 12
Article 13
TITOL I1
CAPITOL
Article 14
Article 15
Article 16
Article 17
Article 18
CAPITOL 11
Article 19
Article 20
Article 21
Article 22
CAPITOL
Article 23
CAPITOL IV
Article 24
CAPITOL V
Article 25
Article 26
Article 27
Article 28
Article 29
Article 30
CAPITOL VI
Article 31
Article 32
CAPITOL VII
Article 33
Article 34
Article 35
Article 36
Article 37
TITOL I11
CAPITOL I
Article 38

BASES D’EXECUCIO DEL PRESSUPOST 2009

INDEX
NORMES GENERALS | DE MODIFICACIO DE CREDITS
NORMES GENERALS | AMBIT D’APLICACIO
Reégim juridic pressupostari
Ambit temporal i funcional
Composicié del pressupost
Estructura pressupostaria
Delimitacio dels crédits pressupostaris.
Nivells de vinculacié juridica
LES MODIFICACIONS DE CREDIT
Modificacions Pressupostaries: Principis generals
Tramitacio de les modificacions de crédit
Organs competents per aprovar les modificacions de crédit
Credits extraordinaris i suplements de credit
Tramitacio d’expedients de crédits extraordinaris i suplements de credit
Ampliacions de Credits
Incorporacié de romanents de Crédit
GESTIO PRESSUPOSTARIA | COMPTABLE
EL SISTEMA DE GESTIO PRESSUPOSTARI | COMPTABLE
Configuraci6 del sistema de gesti6é pressupostari i comptable
Finalitat del sistema de gesti6 pressupostari i comptable
Organitzaci6 del sistema de gestio pressupostari i comptable
Funcions de la Intervencié General com a central comptable Unica
Informacio al Ple sobre I'execucié pressupostaria
NORMES GENERALS EXECUCIO PRESSUPOST DE DESPESES
Fases d’execucio6 del Pressupost de despeses
Organs competents aprovacio fases execucio Pressupost Despeses
Documents gestié entrada dades sistema informacié comptable
Procediments de gesti6é dels documents comptables
DESPESES DE PERSONAL
Despeses de personal corresponents al exercici
TRAMITACIO DE LES SUBVENCIONS
Subvenciones atorgades
NORMES | PROCEDIMENTS CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA
Organs competents per a la contractacio
Procediment de contractacié de contractes menors
Actes de conversio6 i convalidaciéo administrativa
Recon. crédits per liquidaci6 oblig. adquirides d’exercicis tancats
Despeses plurianuals
Organismes Autonoms
PAGAMENTS A JUSTIFICAR |1 BESTRETES DE CAIXA FIXA
Pagaments a justificar
Bestretes de caixa fixa
COMPTABILITAT | TANCAMENT PRESSUPOSTARI
Sistema comptable
Instruccions de tancament I’exercici
Tancament comptable i liquidacié I'exercici
Incorporacié de saldos a la compte 100 de patrimoni
Llibres comptabilitat, suport, arxiu informacié comptable i financera
EXECUCIO DEL PRESSUPOST D’INGRESSOS
NORMES GENERALS GESTIO DEL PRESSUPOST D’INGRESSOS
Normes grals. d’organitzacié de la gestié del Pressupost d’ingressos

Pagina

aohbhpbhoww

-~
Hooo~N~No

17

18

18
19
19
20
20
21

21
23

25
25
26
28
29

29



Bases d’execucio pressupost 2009

Article 39
CAPITOL I1
Article 40
Article 41
Article 42
CAPITOL I11
Article 43
Article 44
Article 45
TITOL IV
Article 46
Article 47
TITOL V
Article 48.
Article 49.
Article 50
Article 51

Documents comptables del Pressupost d’ingressos
NORMES DE GESTIO D’INGRESSOS TRIBUTARIS
normes generals de gestid i recaptacio

Reconeixement de Drets

Comptabilitzaci6 dels Cobraments

ENDEUTAMENT A CURT 1 LLARG TERMINI

Operacions de tresoreria

Operacions de credit a curt i llarg termini per a inversions
Alienacions del Patrimoni Municipal del Sol

LA TRESORERIA

Definicié i régim juridic

Pla de Disposicio de fons de la Tresoreria

CONTROL I FISCALITZACIO

Modalitats del control intern

Formes de exercitat el control

Procediment per exercir la funcié interventora s/ desp. i pagaments
Control financer

DISPOSICIO FINAL

30

31
31
31

32
32
32

33
33

33
33
34
37
38



Bases d’execucio pressupost 2009

S’estableixen les Bases d’Execuci6é del Pressupost, de conformitat amb el que preveu
I'art. 165 del Reial Decret 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text refds de la Llei
reguladora de les hisendes locals (TRLRHL), amb I'objectiu d’adaptar les disposicions
generals en matéria pressupostaria a I'organitzacié i circumstancies de I'’Ajuntament de
Castellar del Vallés.

TITOL I

NORMES GENERALS | DE MODIFICACIO DE CREDITS

CAPITOL I
NORMES GENERALS | AMBIT D’APLICACIO

‘ Article 1. Regim juridic pressupostari

1.

L’elaboracio, gestio, execucid, i liquidacié del Pressupost General de Ajuntament de

Castellar del Vallés, aixi com I'exercici del control intern, es regiran per la normativa

general aplicable als ens locals, en concret:

e Llei 7/1985, de 2 de abril, de bases del régim local (LBRL)

¢ Reial Decret 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals (TRLRHL)

¢ Reial decret 500/1990, de 20 d’abril.

e Ordre del 20/09/1989, per la qual s’estableix I'estructura dels pressupostos dels ens
locals.

e Ordre EHA/4041/2004 de 23 de novembre, per la qual s’aprova la Instruccié del
model normal de comptabilitat local.

e Llei 47/2003, de 26 de novembre, general pressupostaria.

¢ Reial decret 2188/1995, de 28 de desembre que desenvolupa el regim de control
intern exercit per la Intervencié General de I’Administracié de I’'Estat.

o Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

¢ Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei
municipal i de régim local de Catalunya.

¢ Normes de auditoria del sector public.

e Aquestes Bases d’Execuci6é del Pressupost per a 2009, aixi com per les instruccions
i circulares dictades per el Ple Municipal i I'Alcaldia.

Article 2. Ambit temporal i funcional

1.

2.

L’'exercici pressupostari coincidira amb I'any natural.

La vigéncia d’aquestes bases és la mateixa establerta pel Pressupost i en cas de
prorroga del mateix les bases regiran també el periode de prorroga.

Aquestes bases s’aplicaran amb caracter general a I'execucié del Pressupost de
I'ajuntament, en els seus organismes autonoms i altres ens dependents de I'Entitat
Local, si arribessin a constituir-se durant I’exercici.

Las societats mercantils, que en el seu cas arribin a constituir -se, en les que tingui
participacié total o majoritaria I'ajuntament es sotmetran al régim de comptabilitat
publica, sense perjudici que s’adaptin a les disposicions del Codi de Comerg i altra
legislacié mercantil, i al Pla General de Comptabilitat vigent.

Article 3. Composici6 del Pressupost General
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1. EIl Pressupost General de I’Ajuntament de Castellar del Valles constitueix I'expressio
xifrada, conjunta i sistematica de les obligacions que, com a maxim, pot reconeixer
la Corporacié i dels drets amb venciment o que es preveu realitzar durant I’exercici.

2. El Pressupost General de I'’Ajuntament per a I'exercici de any 2009, esta integrat
Unicament pel pressupost de I’Ajuntament, ja que no existeix en aquest moment cap
Ens administratiu, ni societat municipal de capital integrament de I'entitat. Els imports
respectius sén els que es detallen a continuacio:

Estat de despeses Estat d’ingressos
Entitat
Ajuntament 28.265.148,69€ 28.265.148,69€

Article 4. Estructura pressupostaria

L’estructura del Pressupost General s’ajusta a I'Ordre del Ministeri de Economia i Hisenda
de 20 de setembre de 1989.

1. Els crédits inclosos en l'estat de despeses es classifiqguen d’acord amb els criteris
seguents:
a) Organic: classifica les despeses d’acord amb I’6rgan que les duu a terme.

ORGANIC AREA O REGIDORIA
Al URBANISME
A2 MEDI AMBIENT
A3 ESPAI PUBLIC
B1 HISENDA

B2 ADMINISTRACIO GENERAL

B3 COMERC | INDUSTRIA

B4 PROMOCIO DE LA VILA | TURISME

C1 EDUCACIO

c2 SANITAT

C3 ESPORTS

c4 BENESTAR SOCIAL

C5 JOVENTUT

C6 CULTURA | LLEURE

C7 FORMACIO | OCUPACIO

C8 GENT GRAN

D1 SEGURETAT CIUTADANA

D2 COMUNICACIO

D3 PARTICIPACIO CIUTADANA | CIVISME
D4 COOPERACIO | VOLUNTARIAT

D5 PRESIDENCIA | PROJECTES ESTRATEGICS
D6 URBANITZACIONS

b) Funcional: classifica la despesa d'acord amb la seva destinacié final. Es
distingeix en: Grup de Funcié, Funci6 i Subfuncié.

c¢) Economic: classifica la despesa d’acord amb la seva naturalesa economica i
atenent a la codificacid de: Capitol, Article, Concepte, Subconcepte i Partida
(aquestes dues ultimes classificacions per als cas que s’estableixin).

2. La partida pressupostaria ve definida per la conjunci6 de les classificacions
organica, funcional i economica, amb els detalls assenyalats anteriorment,
constituent la unitat basica d’informacié sobre la qual s’efectuara el registre
comptable dels credits, de les seves modificacions i de les operacions d’execuci6 de
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la despesa. El control fiscal es realitzara a nivell de la vinculacio juridica establerta en
aquestes bases.

Es podra procedir a donar dalta en el pressupost de despeses partides
pressupostaries sense consignacio inicial sempre que existeixi crédit dins dels
corresponents nivells de vinculacio juridica establerts en I'article 6é.

Les previsions de I'Estat d’'ingressos s’han classificat amb el criteri seguent:

a) Economic: classifica l'ingrés d’acord amb la seva naturalesa economica i
atenent a la codificacié de: Capitol, Article, Concepte i Subconcepte, sense
distingir-se la classificacié organica.

L'aplicacié d’'ingressos es comptabilitzara al nivell més desagregat possible de
concepte o subconcepte pressupostari. S’intentara que els ingressos afectats a un
projecte de despeses puguin permetre la identificaci6 amb el codi de projecte de
despeses, permetent identificar cadascun dels agents finangcadors del mateix.

Article 5. Delimitacié de I’'aplicaci6 dels credits pressupostaris

Amb carrec als crédits de l'estat de despeses, només es podran contreure obligacions
derivades de despeses realitzades durant I'exercici i s’aplicaran exclusivament a les
finalitats autoritzades en el Pressupost General o per les modificacions aprovades. No
obstant, i amb caracter excepcional, podran aplicar-se als crédits del Pressupost vigent en
el moment del seu reconeixement, les obligacions a qué es fa referéncia en l'article 26.2
del Reial decret 500/90.

Article 6. Nivells de Vinculacié Juridica

1.

Els Credits aprovats en I'‘Estat de Despeses del Pressupost es destinaran a la finalitat
especifica que els assigna el Pressupost General o les seves modificacions
degudament aprovades, tenint caracter limitatiu i vinculant.

No es podran adquirir compromisos de despeses que excedeixin dels Crédits
Pressupostaris en funcié dels nivells de vinculacié establerts en l'article seglent,
essent nuls de ple dret els acords, resolucions i actes administratius que no
compleixin aquesta norma.

Els credits de despeses vindran limitats amb caracter general i maxim, respecte als
nivells de vinculacié juridica, segons el que disposa Il'article 29 del Reial Decret
500/90, per:

3.1. Despeses de personal (Capitol 1)
a) Respecte a la classificacio funcional, el grup de funcié.
b) Respecte a la classificacié econdmica, el capitol.
3.2. Despeses en béns corrents i serveis (Capitol 11)
a) Respecte a la classificacio funcional, el grup de funcié.
b) Respecte a la classificacié6 economica, el capitol.
¢) Respecte a la classificacié organica, I'area o Regidoria.
3.3. Transferéencies corrents (Capitol 1V)
a) Respecte a la classificacio funcional, el grup de funcio.
b) Respecte a la classificacié economica, el capitol.
¢) Respecte a la classificacié organica, I'area o regidoria.
3.4. Inversions reals (Capitol VI)
a) Respecte a la classificacio funcional, la funcid.
b) Respecte a la classificacié econdmica, I'article.
¢) Respecte a la classificacio organica, I'area o regidoria.



Bases d’execucio pressupost 2009

3.5. Transferéncies de Capital (Capitol VII)
a) Respecte a la classificacio funcional, la funcié.
b) Respecte a la classificacié econdmica, I'article.
¢) Respecte a la classificacié organica, I'area o regidoria.

Quan es tracti de partides financades amb ingressos afectats, el credit es vincula
a nivell de la partida pressupostaria corresponent, amb I'Unica excepcié que
ambdues partides o la totalitat de la bossa estigui vinculada als mateixos
ingressos afectats.

3.6. Actius financers Capitol (VII1) i Passius financers (Capitol 1X)
a) Respecte a la classificacio funcional, la funcié.
b) Respecte a la classificacié economica, el capitol.
¢) Respecte a la classificacié organica, I'area o regidoria.

En els crédits declarats ampliables -art. 9-, la vinculacié juridica s'estableix a nivell
de partida pressupostaria.

Quan es dugui a terme una despesa que excedeixi la consignacié de la partida
pressupostaria, sense superar el nivell de vinculacié juridica, caldra justificar la
insuficiencia de consignacio i la necessitat de la despesa.

El control comptable de les despeses es realitzara sobre la partida pressupostaria i
el fiscal sobre el nivell de vinculacio.

En els casos en que, existint dotacié pressupostaria per a un o més conceptes
dintre d'un article, es pretengui imputar despeses a altres conceptes o
subconceptes del mateix article per als quals no existeix partida pressupostaria
oberta, no sera necessari incoar expedient de credit extraordinari, sin6 que
s’imputara al concepte a I'empara de la circular nium. 2 de la Intervencié General
de I’Administracié de I'Estat (IGAE) d'11 de mar¢ de 1985. En tot cas, haura de
respectar-se l'estructura economica vigent i la creaci6 de la nova partida
pressupostaria quedara ratificada per l'acte administratiu d'autoritzacié de la
despesa.

CAPITOL 11

LES MODIFICACIONS DE CREDITS

‘ Article 7. Modificacions Pressupostaries: Principis generals

1.

Quan s’hagi de realitzar una despesa especifica i determinada que no pugui
demorar-se fins a I'exercici seguent i que excedeixi el nivell de vinculacié juridica
disponible establert a l'article sise d’aquestes Bases, sense que hi hagi credit
pressupostari suficient, es tramitara un expedient de modificacié de crédits
subjectant-se a les normes fixades a l'article 34 del Real decret 500/1990 de 20
d’abril, aixi com a les particularitats que regula aquest Capitol.

Las modificacions de credit, d’acord amb els articles 34 a 51 del RD 500/1990 i els
articles 177 a 182 del TRLHL, poden ser les seguents:

Credits extraordinaris.

Suplements de credit

Ampliacions de credit.
Transferéncies de crédit.

Generacio de Crédits per ingressos.
Incorporacié de romanents de credit.
Baixes per anul-lacio.

@roao T
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Article 8. Tramitacioé de les modificacions de credit

1.

Tota modificacié de Credits s’iniciara a proposta del responsable del departament
gestor de la despesa i del conseller corresponent, i anira acompanyada del model
normalitzat que als efectes estableixi la Intervencié General Municipal.

Les propostes de modificacié de credit incloura una Memoria justificativa de la
necessitat i urgéncia per a la seva aprovacid, aixi com la concrecié del tipus de
modificacié a realitzar, entre les detallades a I'article anterior. La proposta haura de
precisar les partides pressupostaries que afecta i els mitjans o recursos que han de
financar-la.

Les propostes de modificaci6 acompanyades de la documentacié requerida seran
donades pels responsables dels departaments gestors de la despesa a la Intervencié
municipal, la qual comprovara la seva correccid i verificara la suficiencia de saldo de
credit.

En el cas que la proposta sigui correcta, realitzara la corresponent retencié de credit
d’acord amb l'article 31 del Real decret 500/1990, de 20 d’abril. Si la proposta de
modificacié és incorrecta la retornara a I'area gestora de la despesa per corregir les
deficiencies.

La providencia d’inici de I'expedient de modificacié de credits i la proposta d’acord
per part de I'0rgan corresponent a la seva aprovacié correspondra al Conseller
d’Hisenda. Mentre que la confeccié de I'expedient sera realitzat pel personal adscrit
a la Regidoria d’Hisenda. Els expedients es numeraran correlativament als efectes
de la justificacié del Compte General de I’Ajuntament.

Tots els expedients de modificaci6 de Crédits s’'informaran préviament a
I'Interventor General municipal. L'expedient de modificacié pressupostaria sera
sotmes a la Intervencié de conformitat amb el que disposa el Rial Decret 2/2004 i
el Reial Decret 500/1990, per a qué emeti el preceptiu informe i n’efectui la
tramitacié comptable que recull la Instruccié de Comptabilitat per a I’Administraci6
Local aprovada per Ordre del Ministeri d’Economia i Hisenda de 17/7/90.

Article 9. Organs competents per aprovar les modificacions de crédit

PLE MUNICIPAL DECRET D’ALCALDIA
Crédits extraordinaris Ampliacions de credit
Suplements de credit Generacions de credit
Baixes per anul-lacié Incorporacié de romanents de credit
Transferéncies de credit Transferéncies de credit
— Canvis de grup de funcié — Entre el capitol |
— Que no siguin competéncia del Ple

Les modificacions de credit aprovades per un organ diferent del Ple sén efectives des
de l'acord d’aprovacio.

Els expedients de modificacié de Crédits, la competéncia d’aprovacié dels quals sigui
el Ple municipal, se li aplicaran les mateixes normes d’informaci6, publicitat i
reclamacions establertes per a I'aprovaciod del Pressupost General en I'article 169 del
TRLRHL. Aquestes modificacions de crédit no seran executives fins que no s'hagi
complert el tramit de publicitat posterior a I'aprovacid definitiva, no obstant, als
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efectes de la comptabilitat municipal seran executius des del moment de
I'aprovacio provisional.

’ Article 10. Credits extraordinaris i suplements de credit

1.

Quan s’hagi de realitzar alguna despesa que no pugui retardar-se fins I'exercici
seglent i no existeixi credit, o el consignat fos insuficient, en el Pressupost de
I’Ajuntament, s’incoara un expedient de credit extraordinari en el primer cas o de
suplement de crédit, en el segon, d’acord amb el que preveu l'article 177 del Reial
Decret 2/2004 i els articles 35 a 38 del Reial Decret 500/1990.

D’acord amb el que estableix I'article 177 del Reial Decret 2/2004, per financar els
credits extraordinaris i els suplements de credits, es podran fer servir les fonts
seguents:

a) El Romanent liquid de Tresoreria, procedent del tancament del pressupost de
I’exercici anterior.

b) Nous o majors ingressos efectivament recaptats sobre els totals previstos en
algun concepte del pressupost corrent. Cal acreditar que els ingressos previstos
en el pressupost es vénen efectuant amb normalitat, excepte en aquells que
tinguin caracter finalista.

c) Anul-lacions o baixes de crédits de despeses d'altres partides del pressupost no
compromeses, les dotacions de les quals es considerin reduibles, sense
pertorbacié del servei.

d) Excepcionalment, i per acords adoptats amb el quorum establert per l'article
47.3 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril (vot favorable de la majoria absoluta del
nombre legal de membres de la Corporacid), es consideraran recursos
efectivament disponibles per a financar nous o majors despeses, per operacions
corrents (capitols I, I, 111 i 1V), que expressament siguin declarats necessaris i
urgents i es reconegui la insuficiéncia d'altres mitjans de financament dels que
preveuen en els apartats anteriors, els procedents d’operacions de credit en que
es donin conjuntament les condicions previstes a I'article 177.5 del Reial Decret
2/2004, que son les seguents:

e Que el seu import total anual no superi el 5% dels recursos per
operacions corrents del pressupost de I'entitat, quantificats a l'article 3
d’aquestes bases.

e Que la carrega financera total de I'entitat, inclosa la derivada de les
operacions projectades, no superi el 25% dels recursos esmentats.

e Que les operacions quedin cancel-lades abans de que es procedeixi a la
renovacio de la Corporacio que les concerti.

Els crédits extraordinaris i els suplements de credit per a despeses d’'inversio
podran financar-se, a banda dels recursos indicats en I'apartat anterior, amb els
procedents d'operacions de credit.

En el cas de que calgui fer una despesa per a la qual no hi ha crédit i el
financament de la qual hagi de procedir de recursos tributaris afectats, es podra
tramitar un expedient de credit extraordinari financat amb una operacié de crédit
amb la qual es pugui anticipar, si cal, I'import de la recaptaci6 de tributs.

Article 11. Tramitacio dels expedients de crédits extraordinaris i suplements de
credit

1.

Els expedients de crédits extraordinaris i suplements de credit han de ser incoats
dins les unitats administratives que tinguin a carrec seu la gestié dels crédits
objecte de modificacid, per ordre de I'Alcaldia o de la Presidéncia de l'organisme
autonom.
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La proposta de modificacié pressupostaria ha de contenir una memoria justificativa
del caracter improrrogable de la despesa i/o de la inexisténcia o insuficiencia de
credit en el nivell en qué hagi estat establerta la vinculacié juridica.

Els expedients de credits extraordinaris i suplements de credit del pressupost de
I’Ajuntament i dels organismes autonoms seran sotmesos a l'aprovacio del Ple,
previ informe de la Intervencié.

Un cop aprovats inicialment, els expedients seran exposats al public, previ anunci
en Butlleti de la Provincia, durant quinze dies habils, durant els quals els
interessats podran presentar reclamacions. Si durant el periode esmentat no s'han
presentat reclamacions, la modificacié de crédit quedara aprovada definitivament i,
en cas contrari, haura de resoldre el Ple en el termini d'un mes a comptar a partir
del final del periode d'exposicié al public.

Els acords de I'Ajuntament que tinguin per objecte I'habilitaci6 o suplement de
credits en cas de calamitats publiques o de naturalesa similar d’excepcional interes
general, seran immediatament executius des de I'aprovacié inicial i, en
conseqieéncia, a partir d'aguest moment es podra aplicar la despesa, sense
perjudici de les reclamacions que es promoguin en contra, les quals hauran de
substantivar-se dins dels vuit dies segients a la presentacié i es consideraran
desestimades si no es notifica la seva resoluci6 al recurrent en I'esmentat termini.

Article 12. Ampliacions de Crédits

1. L’ampliacié de credits és la modificacié a l'alca del Pressupost de despeses que es

concreta en I'augment del crédit pressupostari en funcié del reconeixement en ferm
de majors drets sobre els previstos en el Pressupost d’ingressos que es trobin
afectats al credit que es pretén ampliar.

Es declaren partides ampliables les detallades a continuacio.

DESPESES INGRESSOS
Codificacio
pressupostaria Concepte
de la partida de Denominacio ingressos Denominacio
despeses efectuats
ampliable
A3.441.22701 DEPURADORA | GESTIO 455.04 JUNTA SANEJAMENT
A3.441.22709 SERV.CONTRACT.ABAST.AIGUA 310.05 TAXA ABASTAMENT AIGUES
C4.313.13000 PERSONAL LAB.BEN.SOCIAL 455.09 SUBV. GENERALITAT
B2.121.14100 ALTRE PERSONAL
C7.322.13001 PERSONAL PLANS D’OCUPACIO
B2.121.21600 REP. MANT. | CONS. EQUPIS 455.01 SUBV.GENERALITAT/DIPUT
B2.121.62600 PROCES.- TIC. 755.21 ACIO
INVERSIO A LA SOCIETAT DEL SUBV. NOVES
CONEIXEMENT TECNOLOGIES
C7.322.22609 DESPESES FUNC. PROM. ECONOM. |455.06 SUBV. GENERALITAT
C7.322.13000 PERSONAL LABORAL PROMOCIO PROMOCIO
ECONOMICA
C1.422.22703 PROJECTE CASAL DE VACANCES 350.06 PREU PUBLIC CASAL
D’ESTIU
B1.011.91301 AMORTIT.CREDITS ENTITATS 460.00 SUBVEN.AMORT.CREDIT
DIPUTACIO
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3. L'ampliaci6 de credits exigeix la tramitacié d'expedient, incoat per una unitat
administrativa responsable de l'execucié de la despesa en la qual s'acrediti el
reconeixement de majors drets sobre els que preveu el Pressupost d'Ingressos.

4. L'aprovacido dels expedients d'ampliacié6 de crédit que afecten el Pressupost de
I'Ajuntament correspon a I'Alcaldia, sense perjudici de les delegacions aprovades i
reflexades en I'art. 9¢ d’aquestes Bases.

5. Els expedients d'ampliacié de credits que afectin el Pressupost dels organismes
autonoms han de ser aprovats pel seu president.

Article 13. Incorporacié de romanents de Créedit

1. En finalitzar I'exercici, la Intervencié ha d’elaborar els Estats Pressupostaris que
comprenguin els romanents de crédit d’acord amb el que estableix l'article 47.1 del
Reial Decret 500/1990, de 20 d’abril, aixi com un informe o consti si existeixen o0 no
recursos per al seu financament. Aquests documents es sotmetran als responsables
de les arees gestores de la despesa amb la finalitat que facin una proposta raonada
de la incorporacié de romanents de crédit, acompanyada dels projectes o documents
acreditatius de la certesa de I'execucio de I'actuacié durant I'exercici.

Si els recursos son suficients la Intervencido General Municipal completara I'expedient
i el remetra a la Junta de Govern Local, sense perjudici de la incorporacié obligatoria
de l'article 47.5 del RD 500/90.

2. La Incorporacié de romanents de crédit es tramitara conjuntament amb la liquidaci6
del Pressupost, no obstant es pot apropar la incorporacié de romanents de credit
abans de la liquidacié del Pressupost en els casos seglents:

a) Quan se tracti de Credits de despeses financats amb ingressos especifics.

b) Quan es refereixi a contractes adjudicats durant I'exercici anterior o despeses
urgents després que la Intervencié hagi fet I'informe corresponent que permeti
avaluar la Incorporacié no produira deficit.

3. L'Alcaldia, previ informe d’Intervencid, establira la prioritat d’actuacions en els casos
en queé els recursos financers no cobreixin el volum de despesa a incorporar.

4. La incorporacié de romanents de credit es podra financar també amb romanent liquid
de tresoreria 0 amb majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en el
pressupost corrent, en aquest cas, l'aprovacido de I'expedient correspondra al Ple
Municipal.

TITOL 11
GESTIO PRESSUPOSTARIA | COMPTABLE

CAPITOL I
EL SISTEMA DE GESTIO PRESSUPOSTARI | COMPTABLE

‘ Article 14. Configuracio del sistema de gestio pressupostari i comptable

El sistema de gestid pressupostari i comptable de I’Ajuntament es configura com un
sistema de registre, elaboracié i comunicacié d’informacié sobre I'activitat econdmico-
financera i pressupostaria desenvolupada durant I'exercici comptable, d’acord amb el que
estableix el TRLRHL i la ICAL 2004.
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L’objecte del sistema pressupostari i comptable és el de registrar totes les operacions de
naturalesa pressupostaria, economica, financera i patrimonial que es produeixin, a través
d’'estats i informes i reflectir la imatge fidel del seu patrimoni, de la seva situaci6
financera, dels seus resultats i de I'execuci6 del seu pressupost.

Article 15. Finalitats del sistema de gestio pressupostari i comptable

Les finalitats del sistema comptable municipal sén les especificades en l'article 205 del
TRLRHL i en la Regla 12 de la ICAL 2004, podent-se desglossar en

¢ Finalitats de gestio: Que es resumeixen en: a) Subministrar informacié Economica i
financera per a la pressa de decisions politiques i de gesti6. b) Establir el balanc de
'entitat: composici6, situacié i variacions i determinar els resultats economico-
patrimonials. c) Determinar els resultats analitics i el cost i rendiment dels serveis. d)
Mostrar I'execucié del pressupost i el resultat pressupostari. €) Posar de manifest els
moviments i situacié de la tresoreria. f) Possibilitar l'inventari, el control de
I'endeutament i el seguiment individualitzat dels deutors i creditors.

e Finalitats de control: a) Possibilitar la formacié del Compte General i els estats i
comptes a remetre als organs de control extern. b) Possibilitar I'exercici dels controls
de legalitat, financer i d’eficacia.

¢ Finalitats d’analisis i de divulgacié: a) Facilitar la informacié per a la confeccio
dels comptes nacionals del subsector d’Administracions Publiques i les estadistiques
economico-financeres per part del Ministeri d’Hisenda. b) Subministrar informaci6
d'utilitat a associacions, institucions, empreses i ciutadans en general.

Article 16. Organitzacio del sistema de gestioé pressupostari i comptable

El sistema de gestié pressupostari i comptable de I’Ajuntament esta organitzat de forma
centralitzada perd es gestiona de forma descentralitzada, la seva organitzacié és la
seguent:

e La Intervencié General Municipal. Que actuara com a central comptable
Unica.

e Arees gestores del cost. Seran les unitats de gestio descentralitzada del cost.

e Tresoreria General municipal. A I'exercici de les seves funcions comptables
sota la supervisio de la Intervencié General Municipal.

Article 17. Funcions de la Intervencié General com a central comptable Gnica

e Centralitzar la recepcié d’'informacié generada per les arees gestores del cost, la
Tresoreria General municipal i la propia Intervencio

e A Tl'exercici de les funcions comptables que s’estableixen a l'article 204 del
TRLRHL, i en les Regles 7 i 8 de la ICAL 2004 sera la unitat responsable de:

o Determinar els criteris a seguir per I'entitat a I'aplicacié dels principis
comptables i normes de valoraci6 establertes en la ICAL 2004.

0 Proposar al Ple les normes relatives a I'organitzacié de la comptabilitat, i
els procediments a seguir per a la inspecci6 de la comptabilitat dels
organismes autonoms i les Societats Mercantils dependents, en el
moment que aquests es constitueixin.

o Portar i desenvolupar la comptabilitat financera i el seguiment, en termes
financers, de I'execucié dels pressuposts, aixi com de la inspeccié de la
comptabilitat dels Organismes autonoms i de les Societats Mercantils
dependents de I'entitat, en el moment que aquestes es constitueixin.

o0 Formar el Compte General
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o Formar els Estats integrats i consolidats dels comptes, d’acord amb les
directives aprovades pel Ple.

0 Recaptar dels Organismes Autonoms i Societats Mercantils dependents la
documentacio6 a integrar en el Compte General, si s’escaigués.

o Coordinar les funcions o activitats comptables de I'entitat local, emeten les
instruccions técniques oportunes.

o0 Organitzar el sistema d’arxiu i conservacio de la documentacié comptable.

o0 Elaborar la informacié periodica pel Ple de I'execucié dels pressupostos i
del moviment de la tresoreria per operacions pressupostaries
independents i auxiliars del pressupost i de la seva situacio.

0 Determinar l'estructura de l'avancament de liquidacié del Pressupost, i
elaborar I'esmentat avangament.

0 Establir el format dels documents comptables i de justificaci6 de la
despesa que no tinguin un forma especific.

Article 18. Informacio al Ple sobre I’execucioé pressupostaria

En compliment l'article 207 del TRLRHL i les Regles 105 i 106 de la ICAL, la
Intervencié General municipal remetra al Ple de l'entitat per conducte de la
Presidéncia, amb anterioritat al ple de juliol, informacié sobre I'execuci6é del
pressupost vigent, del moviment de Ila tresoreria i de les operacions no
pressupostaries, aquesta informacié sera donada a data de final del mes de juny, si la
comptabilitat es troba plenament al dia, si no fos possible que a la data de
convocatoria del Ple estigui totalment introduida la informacié a 30 de juny sera valida
la corresponent a 31 de maig.

La informaci6 a la que es refereix I'apartat anterior corresponent a la informacié sobre
pressupostos s’estableix en el document que I'aplicacié comptable elabori amb el nom
d’'estat d’execucié, tan pel que respecta a pressupost d’ingressos i de despeses
d’exercici corrent.

La informacid sobre els moviments i la situacié de tresoreria es presentara separada
per exercici corrent, exercicis tancats, operacions no pressupostaries i operacions no
pressupostaries per carrec d’altres Ens Publics (aquesta ultima de forma potestativa
mentre Gnicament sigui la quota de I'lAE de la Diputacié de Barcelona). Posant de

manifest:
a. Existéncia inicial a 1 de gener.
b. Cobraments i pagaments del periode
c. Existéncia neta de tresoreria
d. Pendent de cobrament i pendent de pagament.
e. Superavit o déficit de tresoreria
f. Disposici6 de les operacions de tresoreria respecte del volum concertat.

CAPITOL I 1

NORMES GENERALS D’EXECUCIO DEL PRESSUPOST DE DESPESES

Article 19. Fases d’execucio del Pressupost de Despeses

1. La gesti6 del Pressupost s’executara d’acord a les fases d’execucié del pressupost de
despeses establertes en els articles 52 a 68 del RD 500/90.

Autoritzacio del cost
Disposici¢ del cost
Reconeixement de la obligacié
Ordenaci6 del pagament

T|O|O|>
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2. En determinades situacions en qué s’estableixi expressament en aquestes bases i com
a conseqiéncia dels actes administratius de gestié del Pressupost de despeses
regulades en el capitol seglient es podran agrupar més d’'una fase de les regulades a
I'apartat anterior, podent-se donar els seguents paquets,

Autoritzaci6 disposicio.
Autoritzaci6 disposicio obligacio

3. La confeccio dels documents comptables recaura en els serveis gestors del cost, per
aquells casos que sigui possible, com per exemple en el cas de la complimentaci6é de
les anotacions a realitzar en les factures que posteriorment passaran a ésser
document comptable o les certificacions d’obres.

4. Els documents comptables adquiriran validesa una vegada registrades en el sistema
d’'informacié comptable i validades per la Intervencié General Municipal.

Article 20. Organs competents per a l'aprovacié de les fases d’execuci6 del
Pressupost de Despeses

1. Autoritzacions i disposicions o compromis de cost.

La competéncia per a l'aprovacié de les autoritzacions i disposicions o compromis de
despeses corresponen al Ple o a I’Alcaldia (entenent que aquestes es troben delegades a
la Junta de Govern Local) d’acord amb el que estableix la llei 7/1985, de 2 d’abril,
Reguladora de les Bases del Régim Local amb les modificacions introduides per la Llei
11/1999, de 21 d’abril.

a. Competencies de I'’Alcaldia (actualment delegades a la Junta de Govern
Local)

e Adquisici6 de béns i drets quan el seu valor no superi el 10% dels recursos
ordinaris del pressupost, ni 3.005.060,53€.

e Contractacions i concessions de qualsevol tipus quan el seu import no superi el
10% dels recursos ordinaris del pressupost ni, en tot cas, els 6.010.012,10€,
inclosos els de caracter plurianual, quan la seva durada no sigui superior a quatre
anys, sempre que I'import acumulat de totes les anualitats no superi el
percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del pressupost del primer
exercici, ni la quantia indicada.

e Per a les despeses amb tramitacié per factura, seran els regidors competents per
a iniciar els tramits previs a la convalidacid posterior per part de la Junta de
Govern Local. Aixi els regidors de cadascuna de les arees tindran, en la fase de
I'autoritzacio, disposicié i ordenacié de la despesa, les competéncies genériques
de tramitacido de I'expedient de despesa per factura, d’acord amb els decrets
d'aprovacio del cartipas i en els posteriors decrets de delegaci6, actualment fins
a 6.000€, entre 3.000 i 6.000€ sera necessaria I'acreditacié de la Retenci6 de
credit efectuada per la intervencié de forma prévia.

b. Competéncies del Ple.
e Les adquisicions de béns i drets, contractacions i concessions que superin els
limits indicats en I'apartat anterior.

2. Reconeixement de I’'obligacio.
1. El reconeixement i liquidacié d’obligacions, legalment adquirides, és competéncia de
I'’Alcaldia, d’acord amb el que preveu la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les

Bases del Régim Local amb les maodificacions introduides per la Llei 11/1999, de 21
d’abril, i en l'article 185 del TRLRHL.
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2. L’aprovacio de totes les certificacions d’obres, serveis, subministraments i concessions
sera exercida per la Junta de Govern Local.

3. L’aprovaci6 de les diferents fases simultanies d’execucié del Pressupost Autoritzacio
disposicio, o autoritzacio, disposicio i reconeixement de I'obligacié, derivades de les
peculiaritats de les despeses descrites en els articles posteriors correspondran als
Organs municipals, dins de les competéncies atribuides per la legislacié local, per
aquestes bases d’execucio, i els acords de delegacio.

4. Quan el reconeixement d'obligacions sigui consequéncia necessaria de l'efectiva
realitzaci6 d'una despesa en exercicis anteriors, sense que s'hagués autoritzat el
seu compromis, la seva aprovacio correspondra al Ple, si no existeix suficient credit
a les partides de pressupost de I'exercici en curs.

5. L’ordenaci6 de pagaments
D’acord amb el que estableix la llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases del

Régim Local amb les modificacions introduides per la Llei 11/1999 i en I'article 186 del
TRLRHL, l'ordenacié de pagaments és competéncia de I’Alcaldia.

Article 21. Documents de gestié comptable suport d’entrada de dades al sistema
d’informacié comptable

1.- En les despeses del Capitol I, s'observaran aquestes regles:

a) Les retribucions basiques i complementaries dels alts carrecs (article 10) i del
personal eventual, funcionari i laboral (articles 11, 12 i 13), es justificaran per mitja de
les ndmines mensuals, en les quals constara firma del Secretari o de I'encarregat, que
acredita el fet que el personal relacionat ha prestat efectivament serveis en el periode
anterior.

b) Les remuneracions pels conceptes de productivitat i gratificacions (article 15)
precisaran que hi hagi acord de Junta de Govern Local en aquest sentit que certifica
que han estat prestats els serveis especials, 0 que procedeixi abonar una quantitat pel
concepte de productivitat, d'acord amb la normativa interna reguladora d'aquest
concepte, sempre en consonancia amb els corresponents informes si hi existissin.

Les nomines tenen consideracié de document "O", ja que a l'inici de I'exercici, i de
forma prévia a qualsevol comptabilitzacié, es tramitara document o documents “AD”
per I'import que consta com a la valoracié de llocs de treball del personal que durant
el mes de gener estigui en actiu, pero amb el benentés que caldra revisar la que
apareix aprovada en el pressupost de I’exercici.-

c) Les quotes de la Seguretat Social queden justificades mitjancant les liquidacions
corresponents, les quals tindran la consideracié de document "ADQO".

d) En altres conceptes, la despesa dels quals és destinada a satisfer serveis prestats
per un agent extern, caldra que es presenti la factura, segons el que preveu l'article
anterior.

2.- En les despeses del Capitol Il, en béns corrents i serveis, s'exigira amb caracter
general la presentacid de factura, malgrat que no sera suport de la despesa, i
unicament document necessari, en els expedients que la despesa es tramita mitjancant
procés de contractacié formal.

Les despeses del capitol que s'atenguin mitjancant bestreta de caixa fixa, una vegada

justificada la despesa, originaran la tramitacié de documents "ADO", I'expedicié dels
quals s'efectuara a Intervencid6 i haura de ser autoritzada per la Junta de Govern Local.
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3.- En les despeses financeres (Capitols 111 i 1X), s'observaran aquestes regles:

a) les despeses per interessos i amortitzacié que originin un carrec directe en compte
bancari s'hauran de justificar amb la conformitat d'Intervencio respecte al seu ajust al
quadre financer. Es tramitara document "ADQ" per la Intervencio.

b) De la mateixa manera es procedira respecte d'altres despeses financeres, si bé la
justificacié sera més completa i el document "O" s'haura de suportar amb la copia dels
documents formalitzats, o la liquidacié d'interessos de demora.

4.- En les transferéncies, corrents o de capital, que I'Ajuntament hagi de satisfer, es
tramitara document "ADO"™ , en el moment de [I'aprovacié quan s'acordi la
transferéncia, sempre que el pagament no estigui subjecte al compliment de
determinades condicions.

Si el pagament de la transferéncia estigués condicionat, la tramitacié del document
"O" s'efectuara de forma posterior al compliment de les condicions fixades.

5.- En les despeses d'inversio, el contractista haura de presentar factura, en alguns
casos acompanyada de certificacié d'obres, com s'assenyala a I'apartat 2, anterior.

6.- L'adquisicid d'accions exigira al seu pagament que aquestes, o bé el resguard valid,
estiguin en poder de la Corporacio.-

7.- Per a la tramitacié de les despeses del capitol Il, relatives a dietes i locomoci6
(article 23), que es paguen amb posterioritat a la realitzaci6 de la despesa a
I'interessat, seran aprovades per la Junta de Govern Local, i en aquest moment
s’'emetra el document “ADO”. Per als regidors s’estableix el mateix régim, amb
I'excepcié a l'acceptacio, per a despeses inferiors a 30 €, per assisténcia a actes
d’entitats i associacions que emetin documents que no compleixen les normes
establertes en aquest text per a l'acceptacié de factures, sempre que la seva
assisténcia estigui justificada en el seu carrec.

8.- Els documents comptables s6n aquells que processa el programa de comptabilitat i
que es troben inspirats de forma ostensible en les anteriors Instruccions de
comptabilitat local, malgrat tot caldra per circular d’intervencié establir tots aquells
documents que siguin modificats o d’interés ampliar.

Article 22. Procediments de gestioé dels documents comptables

1. Els documents comptables s'inicien al departament d’Hisenda i aquests actes es
poden recollir informaticament, per bé que no produiran efectes comptables
certs mentre no hagi recaigut la confirmacié6 de la Intervencié, prévia
confirmacio per part de les arees.

2. Amb caracter previ a l'aprovacié de la disposicid, en els casos que s’excedeixi
de 3.000€, sera necessari tramitar un document, com a proposta de despesa,
aquest document donara peu a una retencié de crédit, a I'espera de la
comprovacié de la despesa en el que la resta de la tramitacié es fara d'acord
amb el punt seglient. Si la despesa supera els 6.000€ sera necessari aprovacio
per la Junta de Govern local i la tramitacié de document comptable "AD".

3. La fase de reconeixement d'obligacions exigeix la tramitacié del document
comptable "O", si bé en el cas de presentacié de factures per a lI'adquisicié de
subministres o prestacié de serveis, aquestes factures seran comptabilitzades
com a documents "ADO".
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Quan, un cop autoritzada una despesa, les fases de disposicié i reconeixement
de l'obligacié siguin simultanies, es poden acumular i s'ha de tramitar el
document comptable "'DO"

Quan, per la naturalesa de la despesa, les fases d'autoritzacio-disposicio-
reconeixement de I'obligacié siguin simultanies, podran acumular-se i es
tramitara el document comptable "ADO". Quan es tracti de serveis o
subministraments de tracte successiu com teléfon, gas o d’altres de les
mateixes caracteristiques, es podra efectuar el pagament de forma prévia a la
bestreta, i posteriorment seran confeccionades les relacions d’aprovacié de la
despesa. També podran incloure’s dins d’aquesta tramitacié determinades
despeses que s’hagin d’efectuar el pagament de forma prévia a la comprovacio
de la despesa, sempre que siguin aprovats per la Junta de Govern local. Per a
les despeses de tracte successiu sera necessari establir les corresponents
retencions de créedit a I'inici de I'exercici.

Les factures o documents iniciaran la gesti6 comptable de la despesa, quan
sobre aquesta no hi hagi de forma préevia cap adjudicacié ni expedient de gestio
de la despesa i, en tot cas, quan no hagi estat intervingut aquesta.

Les factures expedides pels contractistes es presentaran a lI'area d’Hisenda i
hauran de tenir, com a minim, les dades seglents:

- ldentificacio clara de I'Ajuntament (nom, NIF)

- ldentificaci6 del contractista.

- Ndmero de la factura.

- Descripcié suficient del subministrament o servei

- Centre gestor que va efectuar l'encarrec.

- Import facturat amb anterioritat en relaci6 amb I'esmentada despesa, si
s’escau.

Les factures seran registrades en el sistema informatic, i adrecades al
corresponent departament, sense la intervencié previa, ja que no s’ha efectuat
fins al moment cap actuaci6 de la despesa.

Les factures s'hauran de conformar pel/per la técnic/a competent o responsable
de I'execucio i per part del/de la regidor/a corresponent i aquest acte implicara
que l'obra, el servei, subministrament o qualsevol altre tipus de contractacio
s'ha efectuat d'acord amb les condicions de mercat. Segon el segiient model:

Havent-se proposat verbalment, per la Unitat corresponent, a aquesta Area la

nec

essitat de Il'adquisici6 dels béns, I'execuci6 dobres o la contractacié

d’'assisténcia técnica que consten en la factura o document adjunt; s'ha procedit a
la seva adquisicié en establiment comercial obert al public, de conformitat amb les

con

dicions i extensid de l'assisténcia tecnica o d’acord amb els pressupostos

presentats davant de I’Administracio.

Recepcionant-se de conformitat en preus, unitats i quantitats indicades.-

Castellar del Valles, a

El/La C

Signat:

ap d’Area o técnic/a encarregat/da, Delegat/da, Vist i Plau El/La regidor/a

Signat:
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REG. NUM. ADO

DATA REG. / / P

PARTIDA - -

10.Un cop s'hagin conformat, aquestes factures es traslladaran a la Intervenci6
per a la seva fiscalitzacid. Posteriorment les factures s'elevaran a |'aprovacié de
la Junta de Govern Local, bé des del propi centre gestor o des de la Intervencio,
sera en el moment de l'aprovacié per part de la Junta de Govern Local on
realment s’haura efectuat I'expedient d’aprovacié de la despesa i disposicid, a la
vegada que reconeixement de I'obligacid, convalidant-se els actes precedents
de técnics i regidors.

11.Pel que fa a les certificacions que significaran document “O”, caldra adjuntar-hi
factures com a requisit previ al pagament i no caldra que en ambdés documents
consti la conformitat per part dels técnics responsables. Les certificacions
s’adaptaran al model que s’estableixi des de la Intervencié mitjancant nota
interna. Les certificacions de serveis podran no ésser firmades per part dels
contractistes adjudicataris quan es tractin de serveis, subministraments o
treballs de consultoria i assisténcia d’execucio periodica, quan les factures ho
siguin i aquestes coincideixin amb I'import i descripcié de la certificacié o quan
siguin obres que el seu import total no excedeixi de 80.000€ o que de forma
individual sigui inferior a 1.000€.

CAPITOL 111
DESPESES DE PERSONAL

’ Article 23. Despeses de personal corresponents a I’exercici ‘

1. Durant el mes de gener seguent a l'inici de I'exercici i abans de fer efectiva la primera
nomina de l'any, el Servei de Recursos Humans remetra a la Intervencié municipal el
document comptable "AD", elaborat i quantificat segons la classificacié de I'annex de
personal aprovat amb el Pressupost, d’acord amb la plantilla i la relacié valorada dels
llocs de treball, per I'import corresponent als llocs de treball efectivament ocupats.
Aquest document s’incloura en una relaci6 comptable i sera aprovat per la simple
diligéncia de I'Alcaldia. En tot cas cal entendre que els crédits del capitol 1 no
generen drets individuals o col-lectius al personal funcionari o laboral d’aquest
Ajuntament en I'exercici del 2009. Per a la seva assignaci¢ individual, aprovacio i
pagament sera necessari el corresponent acord de I’6rgan municipal competent.

2. Las quotes de la Seguretat Social originaran, a l'inici I'exercici la tramitacié del
document "RC" per l'import de les cotitzacions previstes. Les possibles variacions
originaran documents complementaris o inversos al inicial.

3. Per la resta de despeses del Capitol | del Pressupost, si sbn coneguts, es tramitara el
document "AD" corresponent, també durant el mes de gener. Per les despeses
variables, els documents comptables que els emparen es gestionaran d’acord amb les
normes generals.

4. La justificacid de les retribucions del personal es realitzara mitjancant la nomina
mensual, on constara la diligéncia del responsable del Servei de Personal i del
secretari acreditant que el personal relacionat ha prestat serveis durant el periode
corresponent, aixi com que les remuneracions concorden amb les corresponents
aprovacions dels organs de Govern. Com un document addicional a la ndmina s’ha de
fer constar la relacié de les incidéncies existents respecte la nomina anterior, que
sera fiscalitzada per Intervenci6 per a comprovar la seva correccid, a aquest
document s’afegira la documentacié acreditativa de les rectificacions.
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5.

La relacié informatica d’obligacions obtinguda a partir de la nomina, amb les firmes
corresponents servira de document “O”.

CAPITOL IV

TRAMITACIO DE LES SUBVENCIONS.

Article 24. Subvencions atorgades

1.

La concessid de subvencions es sotmet a la incoacié del corresponent expedient que
es tramitara d'acord amb la Llei 38/2003, de 17 de novembre general de
subvencions, excepte en el cas de les subvencions nominatives dotades
pressupostariament; es troba pendent d’aprovacié un reglament de subvencions que
sera la normativa basica per a la seva execuci6.
Els organs municipals competents per I'aprovacido de les bases particulars de la
concessio de les subvencions i del seu atorgament seran els establerts d’acord amb
I'organitzacié municipal.
L’expedient d’'incoaci6 de concessi6 de subvencions incorporara el document
comptable per I'import de la convocatoria. Un cop resolta es tramitara per I'import de
concessié el document D, el document O es tramitara en aprovar-se la liquidacié del
compromis del cost.
Les subvencions nominatives dotades pressupostariament no seran objecte
d’expedient d’incoacié de la concessid encara que els procediments de comprovacio
material i de justificaci6 es sotmetran als mateixos requisits que les subvencions no
nominatives. Comptablement es requeriran les fases d’autoritzacié, compromis i
liquidacié de la despesa i es requerira certificat de la Intervencié General acreditatiu
que esta dotada pressupostariament.
Tot expedient de concessié de subvencions resta sotmeés al regim de control financer
d’aplicacié a l'article 214.2 del TRLRHL, en els termes establerts a la Llei general de
subvencions i d’acord amb el Pla d’Auditories anual que aprovi, en el seu cas, el Ple
municipal. Per a subvencions ordinaries de caire anual, el control financer sera portat
a terme en el moment de l'atorgament i pagament de la subvencié de I'exercici
posterior al comprovat.
Els expedients de reintegrament de subvencions es regiran pel procediment establert
a la Llei general de subvencions. Els imports a reintegrar seran considerats ingressos
de dret Public, resultant per a la seva aplicacié el que estableix la Llei general
tributaria.
S’estableix de forma genérica I'existéncia de les seglients subvencions que seran
atorgades a particulars, al no existir competéncia entre els mateixos i ser I'import
establert de forma genérica per a tots, en el moment de la seva peticio:

- Subvencié per adquisicido de compostadors de mateéria organica.

- Subvencié per assistencia a llar d’'infants de infants de 0 a 3 anys.

- Subvenci6 per a la instal-laci6 d'energia solar térmica en edificis existents.

- Subvencié per a families amb recursos economics insuficients, segons els

barems aprovats a bonificacié de la Taxa de recollida de residus.
- Subvencio per ajuts dret accés a I’habitatge.

Les bases particulars de les anteriors subvencions i les concessions seran aprovades per
la Junta de Govern Local.

CAPITOL V

NORMES | PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

Article 25. Organs competents per a la contractacio

La competéncia dels organs de contractacid, segons les facultats establertes a la llei
11/1999, de 21 d’abril, de modificacié de la llei 7/1985, de 2 d’abril, sén:
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Competéncies de I’Alcaldia, que en part han estat delegades en la Junta de
Govern Local.
e Adquisicions de béns i drets. Que el valor no superi el 10% dels recursos ordinaris
ni 3.005.060,52 €..
e Alienacio de patrimoni. Que el valor no superi el 10% dels recursos ordinaris ni
3.005.060,52 €, en els segiients paquets:

e Per a béns immobles, sempre que estigui prevista en el Pressupost.
e Béns mobles, en tots els casos excepte els declarats de valor historic o artistic,
I'alienacié dels quals no estigui prevista en el Pressupost.

e Contractes i concessions de tota classe el valor dels quals no superi el 10% dels
recursos ordinaris del pressupost ni 6.010.121,04€, incloses les de caracter
plurianual quan la seva durada sigui inferior a 4 anys i I'import acumulat de totes
les anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als recurs ordinaris del
pressupost del primer exercici, ni la quantia senyalada.

Correspondra la contractaci6 de la resta de casos al Ple municipal.

Articulo 26. Procediments de contractacio dels contractes menors.

Els expedients d’'aprovacié dels contractes menors, s’efectuaran sempre per part de la
Junta de Govern Local, ja que es troben inclosos en I'ambit de la delegaci6. Tindran la
consideracio de contractes menors:

- Els de subministres, de consultora i d’assisténcia i de serveis fins a 12.020,24 €
- Els d’obres fins a 30.050,61 €.

Tramitacio dels expedients de contractes menor:

1. La tramitacio dels expedients de contractacio relatius als contractes menors exigira la
confeccid d’expedient de contractacidé en el que s'incloura: pressupost de la
contractacio, oferta del contractista i resolucié d’aprovacié del cost, tramitacié del
document comptable i fiscalitzacio prévia d’intervencio.

2. S’exceptuen de la formacié d’expedient administratiu de contractacio, sense perjudici
del que estableix el RDL 2/2000, de 19 de juny, pel que s’aprova el text refés de la
Llei de Contractes de les Administracions Publiques, pels contractes menors d’obres
que no superin el limit quantitatiu de 30.050,61€, de serveis, de subministres i de
consultora i d’assisténcia técnica que no superin el limit quantitatiu de 12.020,24€,
sense perjudici de la tramitacié dels documents comptables en els termes establerts
en aquestes bases.

3. L’'d0rgan competent sera la Junta de Govern Local, i sera necessari la seva aprovacio
abans de la recepcio de la prestacié a partir dels 6.000€; per als suposits inferiors es
podra tramitar I'expedient d’aprovaci6 de factures amb intervencié prévia del
Departament.

Article 27. Actes de conversio i convalidacié administrativa

Els actes de conversié o convalidacié administratius per a despeses superiors als 6.000€
recollits en la Llei 30/1992, només podran comportar reconeixement extrajudicial de
crédits amb carrec a la seccié pressupostaria origen de la despesa corresponent. Seran
tramitats i justificats pels serveis administratius de la mateixa, previ informe de la
Secretaria i la Intervencié General, fent-s’hi constar, si és el cas, la possible exigéncia de
responsabilitats patrimonials.
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L’expedient de conversié o convalidacid administrativa comprendra com a minim els
documents segients:

e Memoria justificativa subscrita pel técnic responsable del servei gestor de la
despesa i conformada per la Regidoria corresponent, sobre els extrems seguents:

o0 Justificacié de la necessitat de la despesa efectuada i causes per les que
no s’ha complert el procediment juridic administratiu

o Data o periode de realitzacio

0 Import de la prestacio realitzada.

0 Garanties que procedeixin o dispensa motivada d’aquestes.

e Informe técnic de valoracié on ha de constar que les unitats utilitzades sén les
estrictament necessaries per a I'execucio de la prestacié i que els preus aplicats
son correctes i adequats al mercat o es contenen en el quadre de preus aprovats.

e Factura detallada de la prestacié realitzada, degudament conformada pels
responsables del Servei, i, en el seu cas, certificacié de la prestaci6.

¢ Informe del Servei corresponent, que la imputacié al pressupost corrent del cost,
no suposa una limitacié a I'’execucio de la resta d’obligacions de I'any en curs.

e En cas que sigui necessaria la tramitacié d’'una modificacié de credits, informe del
Servei d’acord amb el que estableix 'article 9 d’aquestes Bases.

e Informe juridic administratiu del servei corresponent.

e Document comptable d’Autoritzacié, Disposici6 de Cost, Reconeixement i
Liquidaci6 de I'Obligacid.

e Qualsevol altre document que s’estimi necessari per a una millor justificacié del
cost.

Article 28. Reconeixement de Crédits per liquidacié d’obligacions legalment
adquirides corresponents a exercicis tancats

Els reconeixements de credits per actes de conversié o convalidacié tramitats atenent-se
de la llei 30/92, corresponents a exercicis tancats, s’'imputaran pressupostariament
durant I'exercici corrent a la partida que amb aquesta finalitat es doti a la secci6
pressupostaria de I'area que ho tramiti.

Les liquidacions per endarreriments a favor del personal a qué es refereix I'apartat a) del
numero 2 l'article 26 del Reial decret 500/1990, aixi com les derivades dels compromisos
degudament adquirits en exercicis anteriors, correspon aprovar-les a I’Acaldia o a I'0rgan
en qué delegui.

Correspondra al Ple el reconeixement extrajudicial de Credits, sempre que no existeixi
crédit Pressupostari, segons l'article 60.2 del RD 500/90

Article 29. Despeses plurianuals

1. L’aplicacié del que disposa l'article 174 del TRLRHL, l'adquisici6 de compromis per
despeses que apareguin en exercicis posteriors als del pressupost 2009 i sempre que
la seva execucio s’inicii I'any 2009, es regiran per la normativa general.

2. En el cas que es variin els percentatges establerts per a cada exercici, establerts en
I'esmentat article 174, I’Ajuntament Ple haura d’aprovar la plurianualitat, per la qual
cosa sera necessari I'informe del Servei gestor justificant les causes i informar a la
Intervenci6 General

Article 30. Organismes Autonoms

a) No existeixen en aquesta Corporacio.
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CAPITOL VI

PAGAMENTS A JUSTIFICAR | BESTRETES DE CAIXA FIXA

Articulo 31. Pagaments a Justificar

1. Tindran el caracter de “a justificar”, les ordres de pagament a les quals no sigui
possible acompanyar els documents justificatius en el moment de la seva
expedicio.

2. Es demanaran a carrec dels corresponents credits pressupostaris i s’Tacomodaran
al Pla de disposici6 de fons de la Tresoreria.

3. Quan, pel que fa a I'aplicacio del que disposa l'article 72 del text refos de la llei de
Contractes de les Administracions Publiques, es lliurin fons a justificar per atendre
despeses d’emergeéencia, la proposta de despesa podra comptabilitzar-se encara
que no es compleixin els requisits enumerats per pagaments a justificar ordinaris.
En el cas que no existeixi crédit suficient, la proposta de pagament tindra el
caracter de no pressupostaria, aplicant-se al concepte comptable que determini la
Intervencié Municipal.

Quan en un moment posterior s’aprovi el cost, I'aplicacié al Pressupost mitjancant
un document ADOP en formalitzacié, amb la finalitat de cancel-lar el corresponent
deutor no pressupostari.

4. Seran aprovats per resolucié de I'organ competent.

5. Qualsevol petici6 de manament de pagament a justificar ha de venir
acompanyada d’un informe justificatiu del responsable del servei gestor del cost,
on es justifiqui la impossibilitat de fer front a les despeses mitjancant el
procediment ordinari establert a través del departament de Compres.

6. El justificant de qualsevol pagament fet efectiu mitjancant fons procedents de
manaments a justificar ha de ser la factura del proveidor.

7. No s’admeten com a justificants de manaments a justificar els albarans, per
evitar que es produeixi una duplicacié de pagaments quan el proveidor presenta
la factura definitiva a I’Ajuntament.

8. El lliurament d'ordres de pagament a justificar estara sotmés a la segient
regulacioé:

a) Ordres de pagament a justificar als perceptors amb caracter
esporadic. Podran demanar manaments a justificar amb caracter esporadic
els carrecs electes, el personal eventual, el personal funcionari i laboral, previ
acord exprés de I'dorgan competent on figuri:

Nom del perceptor.

Concepte pel que s’expedeix el manament a justificar.
Partida pressupostaria d’'imputacio.

Import.

b) Ordres de pagament a justificar als perceptors amb caracter reiteratiu.
Es demanaren a aquells perceptors que expressament s’acordin mitjancant
resolucio de I‘'Organ competent.

Les Ordres de pagament a justificar de caracter reiteratiu tindran els
mateixos requisits especificats en els apartats anteriors, i a més, pels
perceptors de les ordres de pagament de caracter reiteratiu, també es
podra, previ acord de I’d0rgan competent:

e Obrir un compte corrent per a cada un d’ells amb la denominacio:

e “Ajuntament de Castellar del Vallés, C/C corrent a justificar per a despeses
de......... ” on s’'ingressaran els fons lliurats a justificar. Aquests comptes
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figuraran en I'Estat de Tresoreria de I'’Ajuntament, i seran objecte d’un control
especial d’acord amb el que preveu l'apartat 9 d’aquest article.

Formalitzar una polissa de crédit i caucié per a cobrir els riscos derivats de la
custodia dels fons a justificar.

c) Registre dels pagaments als creditors finals

El registre comptable dels pagaments als creditors finals s’efectuara amb
ocasié de la presentacié dels justificants d’aquests pagaments a I'oficina
comptable.

d) Registre dels pagaments pendents de justificar a 31 de desembre

Quan a 31 de desembre existeixin pagaments realitzats pel preceptor de fons
a justificar pendents de justificacid es procedira a efectuar la seva imputacio
pressupostaria amb abonament al compte 558.6 “Despeses realitzades amb
provisions de fons per a pagaments a justificar pendents de justificacié” quan
I'import d’aquests pagaments pendents de justificar sigui igual o superior a
I'l% de la consignacié pressupostaria de la partida contra la qual s’han
d’'imputar.

Un cop aprovat el compte justificatiu produira les anotacions comptables
previstes per a les justificacions ordinaries amb I'excepcidé que la imputacio
EconOmica de les despeses es substituira per un carrec al compte 558.6
“Despeses realitzades amb provisions de fons per a pagaments a justificar
pendents de justificaci6” amb abonament al compte 558.0 “Provisions de fons
per a pagaments a justificar pendents de justificacio”.

9. Justificaci6 dels fons lliurats a justificar.

a)

Es realitzara directament a la intervencié municipal.

b) Per les ordres de pagament expedides a carrec de perceptors reiteratius amb

©)

compte corrent, a més dels justificants de les despeses realitzades, sera
necessari acompanyar un informe del tresorer on es posi de manifest la
situacid del compte corrent i la liquidacio dels interessos i procedeixi.

Les factures i comprovants que serviran com a justificant de les ordres de
pagament a justificar seran originals, tindran els mateixos requisits que la
resta de factures de I’Ajuntament, i hauran de concordar amb la finalitat per a
la qual s’expedeixin.

d) No podran lliurar-se noves ordres de pagament a justificar, pels mateixos

conceptes pressupostaris, a perceptors que tinguin en ell seu poder, fons
pendents de justificacié pels que s’hi hagi sobrepassat el termini concedit
per a justificacio.

e) La custodia dels fons sera responsabilitat dels perceptors.

a)

b)

La coordinacié i control dels comptes corrents dels perceptors d'ordres de
pagament a justificar de caracter reiteratiu correspon a la Tresoreria Municipal
sens perjudici del control de la Intervencid Municipal, i se seguiran les normes
seguents:

Amb la periodicitat que determini la Tresoreria i com a minim en les primeres
quinzenes dels mesos de gener, abril, juliol i octubre i referits a I'altim dia del
trimestre immediatament anterior, els perceptors d'ordres de pagament a
justificar que tinguin compte corrent, rendiran comptes al Tresorer.

Als efectes de la rendicid6 de comptes, els perceptors d’ordres de pagament a
justificar presentaran al Tresorer extractes bancaris dels comptes corrents
oberts referits al periode a justificar, i un estat de situacié del compte corrent,
on figuri el saldo inicial del compte del periode anterior, els ingressos i els
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pagaments del trimestre, realitzant les oportunes conciliacions si existeixen
discrepancies entre el saldo bancari i el saldo del compte corrent.

¢) Un cop rebuts els Estats de Tresoreria amb tota la documentacié, el Tresorer
Municipal fara un informe que sigui favorable o amb objeccions i el remetra a
la Intervencié Municipal pel seu control.

Article 32. Bestretes de caixa fixa

1. Per a atencions corrents de caracter periodic o reiteratiu, com dietes, despeses de
locomocié, material d’oficina no inventariable, conservacié i altres de naturalesa

Si

milar, els fons lliurats a justificar tindran el caracter de bestretes de caixa fixa.

2. Els habilitats per a la percepci6 de bestretes de caixa fixa seran:

a) Tresorer/a, s'estableix una bestreta de caixa fixa de 3.000€

c) Coordinador/a de I'’Area de Presidéncia, s’estableix una bestreta de 1.500€
d) Cap de Benestar Social, s’estableix una bestreta de 9.000€

e) Arquitecte/a Municipal, s’estableix una bestreta de 1.000€

f

Téecnic/a de Formacio, s’estableix una bestreta de 2.000€

g) Cap de Medi Ambient, s’estableix una bestreta de 2.000€
h) Sergent/a en cap, s’estableix una bestreta de 1.100€

i)
1))

Cap d’Ensenyament, s’estableix una bestreta de 2.600€
Tecnic/a de Cultura, s’estableix una bestreta de 2.700€

k) Educador/a Ludoteca, s’estableix una bestreta de 2.000€

)

Tecnic/a de Comerg i Inddstria, s’estableix una bestreta de 1.000€

m) Cap de Cultura, s’estableix una bestreta de 1.000€

n) Cap de Via Publica, s’estableix una bestreta de 2.800€

0) Cap de Recursos Humans, s’estableix una bestreta de 2.000€
p) Cap de Sanitat, s’estableix una bestreta de 1.000€

Aquestes bestretes, per exigéncies de I'aplicacido informatica es distribuiran
entre els centres gestors de la despesa segons els imports indicats que tindran
caracter de maxims i no es podran sobrepassar excepte resolucié expressa de
I’Alcaldia o la Junta de Govern Local.

3. Els fons destinats al pagament de bestretes de caixa fixa s’ingressaran en el compte
corrent restringit denominat “Ajuntament de Castellar del Valles Compte Corrent
restringit de caixa fixa de tresoreria”. Aquest compte figurara a I'Estat de Tresoreria
de I'’Ajuntament, i el seu control s’efectuara de la forma seglient:

Trimestralment, i com a minim abans del 31 de desembre, el tresorer presentara
a la Intervencié un Estat de situacié del compte corrent de bestretes de caixa
fixa, on figuren el saldo inicial del compte del periode anterior, els ingressos i els
pagaments realitzats. S’acompanyaran també els extractes bancaris, i un Estat de
conciliacio si existeixen discrepancies entre el saldo bancari i el saldo del compte
de bestretes de caixa fixa.

Per part de la intervencid, es procedira a formalitzar comptablement, si
procedeix, els interessos que s’hagin guanyat.

4. El rendiment de comptes, per part del Tresorer municipal, de les bestretes de caixa
fixa es realitzara a mida que les necessitats de tresoreria ho aconsellin, procedint a la
reposicié dels fons amb aplicacié als conceptes pressupostaris que corresponguin les
quantitats justificades i per I'import d’aquestes, previ presentacié dels justificant, i la
seva aprovacio per part de I'drgan competent.

23



Bases d’execucio pressupost 2009

a)

b)

10.

La fiscalitzaci6 de les bestretes de caixa fixa es realitzara per la Intervencié
préviament a la reposicié dels fons, a tal efecte, les factures i comprovants que
serviran com justificant seran originals.

L'Import de cada despesa satisfeta amb aquests fons no podra ser superior a 500€,
excepte les despeses corresponents a les partides 221 i 226.02, que podran ser
superiors.

El justificant de qualsevol pagament fet efectiu mitjancant fons procedents de
bestretes de caixa fixa ha de ser la factura del proveidor.

No s’admetran com a justificant de bestretes de caixa fixa els albarans, per no
produir duplicacions del pagament quan el proveidor presenti la factura definitiva a
I’Ajuntament.

Per a la comptabilitzacioé es seguiran les normes segients:

S’efectuaran retencions de credit per import de la provisid corresponent de les
partides pressupostaries a les que s’hagin d’aplicar les despeses, a peticio de la
Tresoreria municipal.

A l'expedicié de les ordres de pagament no s'utilitzaran les retencions de créedit
efectuades, excepte si el crédit disponible és insuficient, o quan, per estar I'exercici
molt avancat o per altres raons, no resultés procedent la reposicié de fons. En aquest
cas les ordres de pagament s’aplicaran a les respectives partides amb carrec a les
retencions de credit.

Les partides de les quals es pot procedir al lliurament de bestretes de caixa fixa sén:

a) Formacié i perfeccionament del personal.
e Concepte 163.00
b) Reparacions i conservacio (materials i petites reparacions)
e Concepte 212.00 Edificis i altres construccions
e Conceptes 213.00 i 213.01 Maquinaria, instal-lacions i utillatge.
e Concepte 214.00 Material de transport.
e Concepte 216.00 Equips per al procés d’'informacio.
¢) Material ordinari no inventariable, subministres i altres.
Concepte 220.00 Material d’oficina.
Concepte 220.01 Premsa i altres publicacions
Concepte 220.02 Material Informatic
Conceptes 221.00 a 221.09 Subministres
Concepte 222.00 Comunicacions telefoniques.
Concepte 222.01 Comunicacions postals
Concepte 225.00 Tributs
Concepte 226.00 Canons
Concepte 226.01 Atencions protocol-laries i representatives
Concepte 226.02 Publicitat i propaganda
Concepte 226.03 Despeses juridiques
Concepte 226.06 Reunions i Conferencies.
e Concepte 226.09 Despeses especials de funcionament.
d) Dietes, despeses de locomocié i altres indemnitzacions.
e Conceptes 230.00 i 230.03 Dietes.
e Conceptes 231.00 i 231.01 Locomocio.
e) Atencions benéfiques i d’assistencia.
e Concepte 480.00
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CAPITOL VII

COMPTABILITAT 1 TANCAMENT PRESSUPOSTARI.

Article 33. Sistema comptable

1.

2.

El sistema comptable d’aguesta Administracié es regira pel que disposa I'Ordre de
EHA 4041/2004, de 23 de novembre, per la que s’aprova la Instruccié del model
Normal de Comptabilitat Local, la normativa comptable que regeix per a
I’Administracié General de I'Estat tindra caracter de supletoria, d’acord amb el que
estableix I'article 4.1 a) de la llei de Bases de Regim Local.

El sistema comptable sera homogeni per a tot I'ambit municipal.

Article 34. Instruccions de tancament de I’exercici

1.

La Intervencid General Municipal elaborara, d’acord amb les atribucions que li
atorga la Regla 8 e) de la ICAL, abans del 31 d’octubre les instruccions técniques
reguladores del tancament de I’exercici, que seran aprovades per I'Alcaldia, o Junta
de Govern Local.

La Instruccions reguladores del tancament de I’exercici contindran com a minim les
seglents determinacions:

a. Dates limit per a I'aprovacié de les modificacions de pressupost pels diferents
organs competents.

b. Dates limit per a complimentar les variacions de les nomines als efectes de
fixar I'dltim dia per a fer arribar la nomina del mes de desembre a la
Intervencié General Municipal.

c. Data de pagament per part de la Tresoreria General Municipal de I’'haver i les
pagues extraordinaries del mes de desembre.

d. Data limit per a I'entrada en la Intervencié General municipal dels documents
de pagament de la Seguretat Social del mes de novembre.

e. Data limit i formes de tramitacido de les comandes a la central de compres i
dels documents comptables durant el mes de desembre

f. Dates limit per qué la Tresoreria General Municipal realitzi pagaments durant
el mes de desembre.

g. Requisits de tancament dels manaments lliurats a Justificar i de les bestretes
de caixa fixa.

h. Procediment per a I'anul-laci6 dels saldos pressupostaris d’autoritzacions i
disposicions pressupostaries als efectes de determinar els romanents de
credit.

i. Dates limit per tal que els serveis gestors informin del desti dels romanents de
crédit amb financament afectat disponibles, als efectes de la confeccié de
I’expedient d’incorporacié dels mateixos.

j. Normes en relacié al calendari d'execucid els expedients de contractacio
administrativa que s’aprovin I'Gltim trimestre de I'exercici i I'execucié del qual
ultrapassi el 31 de desembre i no tinguin la consideraci6 de despesa
plurianual.

k. Normes relatives a la gesti6 i recaptacid dels ingressos tributaris, devolucions
d’ingressos, tramitacions de baixes etc.

I. Facultats de la Intervencié General Municipal en el cas de prorroga del
pressupost respecte a la determinacié dels credits que integraran el
pressupost prorrogat.
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Article 35. Tancament comptable i liquidaci6 de I’exercici

1. Las operacions de tancament de I'’exercici seran les regulades en la Regla 52 de la
ICAL.
o0 Abans de procedir al tancament de I'exercici es realitzaran les operacions
previes segients, d’acord amb el que disposen les Regles 56 a 72 de la
ICAL i les normes de valoracio de la cinquena part de la ICAL.
e Amortitzacions.
¢ Provisions. Registraran pérdues de caracter temporal i reversible:
o0 a) Correctors del valor:
= Provisions per depreciacié de I'immobilitzat material, immaterial i
Patrimoni Public del Sol.
= Per depreciacio de valors negociables i crédits a llarg termini
= Per insolvéncies
= Per depreciacio d’existéncies.
0 b) Per riscos i despeses
=  Provisions per a grans responsabilitats
=  Provisions per depreciacio d’existéncies
e Periodicitat
o0 Despeses i ingressos anticipats, financers i no financers
o0 Despeses a distribuir en varis exercicis
0 Variaci6 d’existéncies.
e Altres Operacions
0 Despeses i ingressos diferits, financers i no financers
0 Operacions pendents d’aplicar al pressupost
o0 Reclassificacié temporal de debits i credits.

2. Amb efectes del calcul de les operacions previes al tancament s’estableixen els
seguents criteris, que hauran d’aplicar-se com minim al final de I'exercici :

a. Dotacioé anual d’amortitzacions.

Soén correccions de valor de caracter irreversible.

S’haura d’aplicar, com a regla general, el métode lineal en funcié de la vida uatil del
bé. Els coeficients d’amortitzacié s’hauran d’establir de forma fixa per a cada tipus
de bé.

b. Provisions per depreciacié de I’'lmmobilitzat.

Es comptabilitzaran quan el valor de mercat del bé sigui inferior al valor net
comptable, i per I'esmentada diferéncia.

No sén admissibles revaloritzacions dels béns de l'immobilitzat excepte que no
s’estableixi legalment

c. Provisions per depreciacioé de valors negociables.

S’aplicara quan el valor de mercat del bé sigui inferior al valor d’adquisicio, i per
I'esmentada diferéncia.

d. Dotaci6 anual de provisi6 per a insolvéncies.

S’estableix que el sistema per a calcular el saldo de dubtés cobrament a 31 de
desembre de 2009 sera aplicar el noranta per cent dels pendents del 2007 i
anteriors, pero traient dels pendents per transferéncies (tan corrents com de
capital), essent aquesta forma de calcular el pendent de recaptacié és la mateixa
que la utilitzada per a I'any 2007, ultim exercici tancat. El saldo del compte 490
“Provisions per insolvéncies” a 31 de desembre s’incloura en I'estat del romanent
de tresoreria.

e. Provisions per depreciacio d’existéncies.

Es comptabilitzen quan el valor de mercat del bé sigui inferior al cost de produccié
o cost d’adquisicio, i per a I'esmentada diferencia.

f. Provisions per a responsabilitats i per a grans reparacions.
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Només es comptabilitzen quan existeix la seguretat que es produiran i quan el seu
import sigui significatiu. En el cas de la provisié per a responsabilitats es justificara
mitjancant un informe dels serveis juridics i, en el cas de grans reparacions, es
fonamentara en un informe tecnic

g. Periodicitats.

En aplicacio del principi del devengament a 31 de desembre la imputacié d’'ingressos i
despeses es fara en funcid de la corrent real de béns i drets amb independéncia dels
moments en qué es produeixin els cobraments i els pagaments.

Las anotacions comptables es realitzaran d’acord amb el que estableixen les Regles
64 a 69 de la ICAL.

Les periodicitats podran ser dels tipus segtents:

g.1 Despeses anticipades, financeres i no financeres.
g.2 Ingressos anticipats; financeres i no financeres

Es tracta de despeses i ingressos comptabilitzats en I'exercici que es tanca pero el
consum dels quals es produeix en els seglients. Per aix0, en aplicacié del principi de
la data del fet (“devengo”), es donara de baixa en I'exercici 2009 la part no
consumida, o s’imputara l'ingrés, segons procedeixi, utilitzant els comptes: 480
“Despeses anticipades, 485 “Ingressos anticipats, 580 “Despeses financeres
anticipades”, 585 “Ingressos financers anticipats”.

En aplicacié del principi d’importancia relativa no es registraran despeses i
ingressos avancats quan la seva quantia sigui inferior a 600€, o quan
corresponguin a prestacions de tractament successiu i import anual similar.

g.3_Despeses a distribuir en varis exercicis

Corresponen a despeses que tenen una projecci6 Economica futura. Es
comptabilitzaran, amb caracter general, aquells associats a un passiu financer o un
fet de naturalesa contractual.

Per a la seva valoracio6 s’aplicaran els criteris establerts en la Norma de Valoracié 7
de la ICAL 2004:

e Despeses en formalitzacié de deutes. Valoracid: pel seu preu d’adquisicié o

cost de producci6.
S’afectaran com a norma general a I'exercici en qué es produeixin, encara
que, excepcionalment, es podran distribuir en varis exercicis. En aquest cas
s'imputaran a resultats durant el periode de vida del deute a qué es
refereixin i d’acord amb un pla financer.

e Despeses financeres diferides de valors negociables. Valoracio: Diferéncia
entre el valor de reembossament i el valor d’emissié de valors de renda fixa
i altres passius analegs. S’imputaran a resultats durant el periode de vida
del deute a qué es refereixin d’acord amb un pla financer.

e Despeses financeres diferides d’altres deutes. Valoracié: Diferencia entre el
valor de reembossament i la quantitat rebuda en deutes diferents dels
representats en valors de renda fixa. S’'imputaran a resultats durant el
periode de vida del deute a qué se refereixin d’acord amb un pla financer.

e Despeses derivades de contractes realitzats per I'entitat i altres despeses no
recollides en els apartats anteriors. Es comptabilitzaran si la seva projecci6
economica excedeix de la durada de I'exercici 2009. valoracié: a preu
d’adquisici6 o cost de produccié. S'imputaran a resultats d’acord amb la
vigencia del contracte que els origini.
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De tota manera, en el cas de despeses produides com a conseqléncia
d’altres efectuades en immobles llogats, s'imputara a resultats el menor dels
dos casos seglients: el de la vigéncia del contracte de lloguer o de I'Us
previst de les obres.

g.4 Variacio d’existéncies

Sén despeses que recolliran la variacié d’existéncies del grup 3 del PGCP.

h. Despeses i ingressos diferits.

Es tracta de despeses i ingressos sorgits de béns i serveis rebuts i d’ingressos
devengats en I'exercici per0 no registrades per no haver vencut I'obligacié de
pagament o el dret de cobrament fins I'exercici segiient. Es comptabilitzaran d’acord
amb el que estableix la Regla 70 de la ICAL, sempre que la seva quantia sigui
superior a 600€ i no es tracti de prestacions de tracte successiu i import anual similar.

i. Operacions pendents d’aplicar al pressupost.

Corresponen a despeses efectivament realitzades o béns i serveis efectivament
rebuts pels que no s’ha procedit a la corresponent aplicacié en el pressupost.

Totes aquestes despeses figuraran en el compte 413 “Creditors pendents d’aplicar
al pressupost”, d’acord amb el que estableix la ICAL. Es comptabilitzaran quan es
coneguin i com a minim abans del 31 de desembre

Jj. Reclassificacié temporal de débits i credits.

Segons la Regla 72 de la ICAL al final de I'exercici es procedira a la reclassificacié
comptable en rdbriques a curt termini d'aquells debits i credits registrats en
rubriques a llarg termini, per la part d’aquests que vencin durant l'exercici
seguent.

Els imports dels venciments dels crédits i débits imputables a I'exercici seglent
comptabilitzats en els comptes 150, 155 i 158 de la ICAL model normal s’abonaran
en els comptes 500, 505 i 508, i els venciments dels credits a llarg termini
comptabilitzats en els comptes 170, 171 i 178 imputables a l'any seguent
I'abonament es realitzara en els comptes 520, 521, i 528.

3. La Intervencié General Municipal confeccionara una relacié detallada de tots els
ajustaments realitzats que s’adjuntara a I'’expedient del Compte General.

Article 36. Incorporacio de saldos al compte 100 de Patrimoni

Els resultats pendents d’aplicacié comptabilitzats en el subgrup 13, s’aplicaran al compte
100 de patrimoni dins de I'exercici seguent.

Article 37. Llibres de comptabilitat, suport i arxiu de la informacié comptable
i financera

1. Els llibres de comptabilitat de I’Ajuntament de Castellar del Valles a través dels
quals es dura la comptabilitat seran:

Llibres de Comptabilitat Principal.

Diari General d’Operacions

Major de Comptes

Inventaris i Balancos

Diari d’Operacions del Pressupost de Despeses
Major de Conceptes del Pressupost de Despeses

©oooTp
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Major de Conceptes del Pressupost d’Ingressos
Major de Conceptes de Recursos d’Altres ens Publics
Major de Conceptes per Entregues a Compte

Major de Conceptes no Pressupostaris

T oa ™

Llibres de Comptabilitat Auxiliar

j. Llibres de Comptabilitat Auxiliar del Pressupost de Despeses

k. Llibres de Comptabilitat Auxiliar del Pressupost d’Ingressos

. Llibres de Comptabilitat Auxiliar d’Administracié de recursos d’altres ens
Publics

m. Llibres de Comptabilitat Auxiliar d’Operacions no Pressupostaries de
Tresoreria

n. Auxiliar de compte corrent amb Recaptadors

0. Llibre d’Actes d’Arqueig.

2. Els llibres de comptabilitat s’adaptaran al contingut i format establert en les
Instruccions de comptabilitat vigents fins al 2005, i en tot cas seran els documents
que s’emetin d’acord amb el programa de comptabilitat que en cada moment
funcioni a la Corporacié. Tots aquests llibres podran no imprimir-se i tenir-se
Unicament en format electronic o digital, sense que sigui necessaria la seva
impressio.

3. Els registres comptables de totes les operacions, aixi com els llibres de
comptabilitat descrits en els punts 2 i 3 d’aquest article, estaran suportats en el
Sistema de Gestié Economico-financera de I’Ajuntament, essent aquest suport Unic
i suficient dels mateixos.

4. El Servei de Sistemes d’informacié Municipal sera el responsable d’adoptar les
mesures informatiques de seguretat que garanteixin la informacio, el contingut i
conservacio de la informacié comptable durant un periode de 6 anys.

5. El Servei de Sistemes d’informacié Municipal, obligatoriament, i com a complement
del protocol establert amb caracter general de copies de seguretat i arxiu de dades,
confeccionara, en els suports definits per la Intervencié General Municipal i en les
dates que aquesta estableixi, dues copies de la informacié Econdmico-financera en
suport optic.

TITOL 111
EXECUCIO DEL PRESSUPOST D’INGRESSOS

CAPITOL I

NORMES GENERALS DE GESTIO DEL PRESSUPOST D’INGRESSOS

Article 38. Normes generals d’organitzacié de la gestié del Pressupost
d’ingressos

1. Tot fet susceptible de produir el naixement, modificacié o cancel-laci6 de drets,
compliment d’obligacions i, en general, tot aquell que hagi de donar lloc a
anotacions o informacions complementaries estara fonamentat en un document
justificatiu.

2. Les normes generals de gestidé dels ingressos tributaris i dels preus publics es
regulen a I'Ordenanca fiscal General.

3. La gestio del subsistema de gestié d’Ingressos Pressupostaris obeira al mateix
esquema d’organitzaci6 establert en I'article 15 d’aquestes bases.

4. L'organitzaci6 de gesti6 dels ingressos tributaris és centralitzada perd es
gestionara descentralitzadament.
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5. El Servei de Rendes sera el responsable de l'organitzacio de la gestié dels
ingressos tributaris, essent competents per a la gesti6 descentralitzada dels
ingressos les arees comptables detallades (respondra a I'esquema d’organitzacio
establert pel consistori).

6. El registre de les operacions comptables en el Pressupost d’ingressos es realitzara:

e Ingressos de naturalesa tributaria. mitjancant la captura directa de la
informacio, utilitzant els medis electronics d’intercanvi establerts entre el
Sistema de Gesti6 Tributaria, tant pels drets reconeguts com per a les baixes,
fallits i recaptacio.

e Reste d’ingressos. mitjancant I'entrada de les dades a partir dels justificants
de I'operacio, o, en el seu cas, del document comptable

7. La comptabilitzacié de les operacions del Pressupost d’'ingressos es realitzara:

e Per la Intervencié General: Moviments d’altes i modificacié dels credits
inicials, drets reconeguts, baixes, fallits i cobrats dels ingressos pressupostaris,
prévia presentacioé dels corresponents suports informatics justificants per part
de les unitats de gestié dels ingressos, validades per la Secci6 de Gestio
Tributaria, o de la Tresoreria General Municipal segons procedeixi..

e Per la Tresoreria General es realitzaran les pre-comptabilitzacions dels
ingressos no pressupostaris, inclosos els ingressos pendents d’aplicacié en els
canals corresponents.

\ Article 39. Documents comptables del Pressupost d’ingressos

S6n documents de comptabilitat del Pressupost d'ingressos aquells que serveixen de
suport de les anotacions comptables com a consequéncia de fets econdmico-comptables
motivats per les operacions d’execuci6 del Pressupost d’ingressos. Aquests documents, a
part de I'assentament corresponent a la Comptabilitat Financera afectaran al sistema de
gestié pressupostaria. Els documents comptables del Pressupost d’ingressos son:

1. Documents de comptabilitat de modificaci6 de les previsions
pressupostaries.
De madificacio de les previsions inicials, en augment i disminucié i els corresponents
inversos.
2. Documents de comptabilitat de gesti6 comptable, que s’agrupen en: de
Pressupost Corrent i de Pressupostos Tancats.
D’Instruments de cobrament.
De liquidacions de contret previ en periode voluntari.
De liquidacions de contret previ en periode d’ingrés directe.
De declaracions-liquidacions
D’altres liquidacions sense contret previ
De liguidacions de contret previ i de contret previ ingrés directe en periode
executiu.
Annexes multiaplicacio.
Resums comptables

3. Documents especifics d’operacions no pressupostaries
Argueig comptable d’'ingressos. De caixa.
Arqueig comptable d’ingressos d’altres canals
Annex recursos d’altres ens
Moviments interns de tresoreria

4. Documents especifics de valors en diposit.
Manament de constitucié de diposits
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Manament de cancel-lacié de diposits.

5. Documents de comptabilitat de control dels agents recaptadors.

Plecs de carrec a les oficines recaptadores.

CAPITOL 11

NORMES DE GESTIO D’INGRESSOS TRIBUTARIS

Article 40. Normes generals de gestio i recaptacio

La gestid dels ingressos tributaris es regulara pel que estableix cada una de les
ordenances fiscals corresponents i per I'Ordenanca Fiscal General, aixi com pel que
estableix la Llei General Tributaria, i normativa de recaptacio.

La formalitzacié dels assentaments derivats de la gestié d’'ingressos i de recaptacio es
sostindra en els documents comptables definits en I'article 45 d’aquestes Bases

Article 41. Reconeixement de drets

1.

Procedira el reconeixement de drets en el moment que es conegui I'existéencia d’una
liquidacié a favor de I'Ajuntament o dels Organismes autonoms. D’acord amb les
seglents instruccions:

a) Liquidacions de contret previ i ingrés directe, el dret es comptabilitzara en el
moment d’aprovar-se la liquidacio.

b) Liquidacions de contret previ i ingrés per rebut, es comptabilitzara el dret
reconegut en el moment d’aprovar-se el padré.

¢) En les autoliquidacions i ingressos sense contret previ quan es presentin i s’hagi
ingressat el seu import.

d) En el suposit de subvencions o transferéncies a percebre d’altres Administracions,
Entitats o particulars es comptabilitzara el dret reconegut en el moment que
existeixi la confirmacio de deutes efectius, a favor de Ajuntament, derivades de la
justificacid efectiva de les despeses o0 per I'existéncia d’'un acord concret de I'ens
atorgant.

e) Participacio en Tributs de I'Estat, es comptabilitzara en el moment de la recepcid
de l'ingrés.

f) En els préstecs concertats, en la mesura que tinguin lloc les disposicions
successives es comptabilitzara el reconeixement de drets i el cobrament de les
quantitats corresponents.

g) En els interessos i altres rendes, el reconeixement de drets es realitzara en el
moment del devengament.

Amb caracter general, qualsevol expedient del que es derivin drets a favor de
Ajuntament, tinguin o no naturalesa tributaria, haura de contenir la presa de ra6 de
la Intervencié Municipal on consti el nimero d’assentament comptable que correspon
al dret reconegut com a tramit previ a la seva aprovacié per I'organ competent ja
sigui decret de l'alcaldia, Junta de Govern o Ple.

Article 42. Comptabilitzacié dels Cobraments

1.

Tots els ingressos, mentre no es conegui la seva aplicacié pressupostaria, es
comptabilitzaran, per la Tresoreria Municipal, com ingressos pendents d’aplicacio
integrant-se des del moment en que es produeixin en la Caixa Unica. Una vegada es
conegui la seva aplicacié pressupostaria es procedira a la seva formalitzacié, per part
de la Intervencié municipal, cancel-lant I'ingrés pendent d’aplicacio.
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2. Quan els centres Gestors tinguin coneixement de la concessié de subvencions
hauran de comunicar-ho a la Intervencid i a la Tresoreria Municipal immediatament
per tal de fer el seguiment.

3. Setmanalment la Tresoreria Municipal posara en coneixement de la Intervencio,
mitjancant la corresponent relacio, els ingressos realitzats per a la seva formalitzacio
comptable.

4. Els manaments d’'ingrés es demanaran per la Intervencié Municipal mitjancant relacio
que s’extraura del sistema d’'informacié comptable i que substituira als manaments.
La relaci6 numerada i amb tots els elements identificatius dels manaments d’'ingrés
individuals estara firmada per les persones titulars de la Intervencid i la Tresoreria.

5. Per a la tramitacié de qualsevol ingrés o devolucid, ja sigui tributari o no, procedents

de:
e Indemnitzaci6é de danys a la via Publica.
e Convenis amb particulars o administracions.
e Anuncis a carrec de particulars.
e Avals
e Fiances en metal-lic.
e Adjudicacions subhasta de vehicles.
e Etc.

Es necessari que figurin les dades segiients:

e Nom.

e Adreca.

e NIF.

e Compte bancari on realitzar el pagament per devolucié d’ingressos.

CAPITOL 111

ENDEUTAMENT A CURT I LLARG TERMINI.

Article 43. Operacions de tresoreria

1. S’autoritza per a I’exercici 2009 un endeutament maxim per operacions a curt termini,
en la modalitat d’operacions de tresoreria, de I'import maxim del dels ingressos
liquidats per operacions corrents en I’exercici anterior, establert en l'article 51 del
TRLRHL, que sera tramitat per part de I'alcaldia.

Article 44. Operacions de credit a curt i llarg termini per a inversions

1. S’autoritza un limit maxim d’endeutament per a l'exercici 2009 per operacions de
credit a curt i llarg termini per financar els capitols 6 i 7 de I'Estat de despeses del
pressupost, equivalent a les dotacions del capitol IX “passius financers” de I'Estat de
despeses del pressupost. Aquest limit opera conjuntament amb el que estableix
I'article anterior.

2. La tramitacid6 de I'endeutament xifrat al pressupost d'ingressos en 2.193.000€ es
realitzara en una Unica operacié genérica per a totes les operacions d’inversions,
excepte pel que es pugui incloure amb el programa de crédit de la Diputacié de
Barcelona.

Article 45. Alienacions del Patrimoni Municipal del Sol

1. El producte de les alienacions del Patrimoni Municipal del sol, que no estiguin afectats
al Patrimoni Public del Sol i I'Habitatge, definits en l'article 175 del Reial decret
Legislatiu 1/2005, de 26 de juliol, pel qual s’aprova el text refés de la llei d’'Urbanisme
de Catalunya, es podran destinar total o parcialment a la reduccié del deute viu de
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I’Ajuntament per operacions a curt i llarg termini subscrites per financar despeses
d’inversio, previ acord del Ple Municipal.

2. Quan el producte de les operacions contemplades en I'apartat anterior no es destini
total o parcialment a I'amortitzacio del deute viu, el Ple municipal haura de delimitar a
queé es destinen aquestes, en aplicacio de I'article 5 del TRLRHL.

TiTOL 1V
TRESORERIA

| Article 46. Definici6 i regim juridic |

1. Constitueixen la tresoreria de I'entitat local tots els recursos financers, siguin diners,
valors o credits, de I'entitat local, tant per operacions pressupostaries com extra-
pressupostaries, regint-se pel principi d'unitat de caixa.

2. La tresoreria de les entitats locals es regeix pel que disposa el capitol Il del TRLRH,
articles 194 a 199 i, en tot alld que els siguin d’aplicacié les normes del capitol tercer
del titol quart de la Llei 47/2003, de 26 de novembre, General Pressupostaria.

Article 47. Pla de Disposici6 de fons de la Tresoreria

1. Correspon a la persona titular de la Tresoreria I'elaboracié d’'un Pla Trimestral de
Disposicié de Fons que ha de ser aprovat per la Junta de Govern.

2. La gesti6 dels recursos liquidats s’haura de dur a terme amb el criteri d’obtenci6 de la
maxima rendibilitat, assegurant, en tot cas, la liquidés immediata per al compliment
de les obligacions en els seus venciments temporals.

TiTOL V

CONTROL I FISCALITZACIO

\ Article 48. Modalitats de Control Intern

1. El control intern de la gesti6 econdmica de la Corporacié, dels seus Organismes
Autonoms i de les Societats Mercantils dependents, s’efectuara per la Intervencid
General en la triple accepcié de: funcié interventora, de control financer i control
d’eficacia, de conformitat amb el que disposa l'article. 213 del RDL 2/2004 TRLRHL
i aquestes Bases.

2. La funcid interventora o acte fiscalitzador tindra per objecte fiscalitzar tots els actes
de I'’Ajuntament i dels Organismes Autdonoms que comporten el reconeixement i la
liquidacié de drets i obligacions o despeses de contingut economic, els ingressos i
pagaments que es deriven i la recaptacio, inversié i aplicaci6 en general, dels
cabdals Publics administrats, amb la finalitat que la gestié s’ajusti a les disposicions
aplicables a cada cas.

3. El control financer te per objecte comprovar el funcionament en I'aspecte economic
financer dels serveis de la Corporacié, dels seus organismes autonoms, i de les
Societats Mercantils dependents. Aquest control tindra per objecte: comprovar el
funcionament i I'adequada presentacié de la informacié financera; comprovar el
compliment de les normes i directrius que siguin d’aplicacié i el grau d’eficacia i
eficiencia en la consecucié dels objectius previstos. El control financer es fara per
procediments d’auditoria d’acord amb les normes d’Auditoria del Sector Public, i
prévia aprovacio del Pla Anual d’Auditories pel Ple Municipal.

Article 49. Formes de exercitat el control

1. La Intervencié general efectuara el control intern amb Plena independéncia i
autonomia respecte les autoritats i entitats la gestidé de les quals sigui objecte de
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control, i podra sol-licitar tots els antecedents i documents precisos per a l'acte de
control. Aixi mateix, podra sol-licitar directament als diferents serveis de la
Corporacié I'assessorament juridic i informes tecnics que consideri necessaris.

2. Els funcionaris que exerceixin la funcié interventora o el control financer hauran de
mostrar molta reserva pel que fa als assumptes que coneguin en el
desenvolupament de les seves funciones.

Article 50. Procediment per a I’exercici de la funcié interventora sobre despeses
i pagaments

1.- Normes particulars de fiscalitzacio.

No estaran subjectes a fiscalitzacido prévia les fases d’autoritzacié i disposicio de
despeses que corresponguin a contractes menors o despeses de caracter periodic i de
tracte successiu, una vegada intervinguda la despesa corresponent a I'acte o contracte
inicial. No obstant la fase de reconeixement de l'obligacié haura de ser objecte de
I'oportuna fiscalitzaci6.

En general sera d’aplicacio el Reial decret 2188/1995, de 28 de desembre, pel qual es
desenvolupa el régim de control intern exercit per la Intervencié General de I'Estat.

2.- Moment i termini per a I’exercici de la funcio interventora.

La Intervencié rebra I'expedient original complet, salvant el que disposa I'article 177
del Reial decret 2568/86 (ROF), una vegada reunits tots els justificants i emesos els
informes preceptius i quan estiguin en disposicié que es dicti acord o resolucié per a
qui correspongui.

La Intervencié fiscalitzara I'expedient en el termini maxim de deu dies a comptar des
del segient a la data de recepci6. Aquest termini es reduira a cinc dies computats
d’igual forma quan s’hagi declarat urgent la tramitacié de I'expedient o s’apliqui el
regim de fiscalitzacié limitada previa, regulat en els articles 219.2 i 3 del RDL 2/2004
TRLRHL.

Quan la Intervencié requereixi assessorament juridic o els informes técnics que
consideri necessaris, aixi com els antecedents i documents necessaris per a l'exercici
de les seves funcions de control intern, es suspendran els terminis mencionats en els
apartats anteriors.

3.- Fiscalitzacié de conformitat.

Si la Intervencié considera que l'expedient objecte de fiscalitzacié s’ajusta a la
legalitat, haura de fer constar la seva conformitat, mitjancant diligéncia signada del
tenor de "Intervingut i conforme", sense necessitat de motivar-la.

4.- Objeccio fiscal.

Si en I'exercici de la funci6 interventora la Intervencié es manifesta en desacord amb el
fons o amb la forma dels actes, documents o expedients examinats haura de formular
les seves objeccions per escrit abans de I'adopcié d’acord o resolucid.

Si l'objecci6 afecta a la Disposici6 de despeses, reconeixement d’obligacions o
ordenacié de pagaments, es suspendra la tramitacié de I'expedient fins que aquest

sigui resolt en els segients casos:

a) Quan es basi en la insuficiéncia de créedit o el que s’ha proposat no sigui adequat.
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b) Quan no hagin estat fiscalitzats els actes que van donar origen a les Ordres de
pagament.

¢) En els casos d’'omissi6 en I'expedient de requisits o tramits essencials.

d) Quan la objeccid derivi de comprovacions materials d’obres, subministres,
adquisicions i serveis.

No constituiran obstacles per qué I'Ordenador de Pagaments autoritzi les corresponents
Ordres de pagament i per a qué I'Interventor intervingui en les esmentades Ordres
sense formular oposici6, la circumstancia que I'informe de fiscalitzacié previ referent a
la despesa no coincideixi amb la proposta, si la discrepancia hagués estat resolta.

Quan el departament al que es dirigeix I'objecci6 ho accepti, haura de corregir les
deficiencies observades i remetre de nou les actuacions a la Intervencié en el termini
de quinze dies.

La Intervencid podra fiscalitzar favorablement, no obstant els defectes que observi en
I'expedient, sempre que els requisits o tramits incomplerts no siguin essencials.

En aquest cas l'efectivitat de la fiscalitzaci6 favorable quedara condicionada a la
correccio d’aquells defectes amb anterioritat a Il'aprovacié de I'expedient. El
departament gestor remetra a la Intervencié la documentacio justificativa d’haver-se
corregit els esmentats defectes, amb caracter previ a I'adopcié de I'acord o resolucié,
mitjancant ofici dirigit a la Intervencié General, on s’indicara expressament el fet
d’haver-se corregit els defectes d’aquest manifest per part de la Intervencié i al qual
s’adjuntara la documentacié acreditativa de la correcci6 dels defectes.

La Intervencid, mitjancant diligéncia, deixara constancia en I'expedient de I'esmentada
correccio.

Si el departament gestor no resol els condicionaments indicats, per a la continuitat de
I'expedient, es considerara formulada la corresponent objeccio.

5.- Observacions

L'organ interventor podra formular les observacions complementaries que consideri
convenients, les quals no produiran, en cap cas, efectes suspensius en la tramitaci6
dels expedients corresponents.

6.- Resolucié de discrepancies

Quan I'drgan gestor, al que afecti I'objeccié, no hi estigui d’acord, podra plantejar a la
Intervencié la discrepancia en el termini de quinze dies. La discrepancia haura de ser
necessariament motivada, enumerant els preceptes legals en els que es sustenti el
seu criteri.

Quan I'drgan gestor al que afecti I'objeccid, no I'accepti, correspondra a la Presidéncia
de la Corporacio, de conformitat amb el que estableix I'article 217.1 del RDL 2/2004
TRLRHL, resoldre la discrepancia, essent la seva resolucié executiva. Aquesta facultat
no podra ser delegada en cap cas.

Malgrat el que s’ha esmentat, correspondra al Ple la resolucié de les discrepancies pel
que fa a les objeccions.

- Es basin en la insuficiéncia o inadequacié de crédit.

- Es refereixin a obligacions o despeses, l'aprovacié de les quals sigui de la seva
competéncia.
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La resoluci6 de discrepancies efectuada per I'Alcaldia o pel Ple, segons les
competéncies abans esmentades, a favor dels Organs gestors permetra que I'drgan
que ha de dictar la resolucié administrativa segueixi la seva tramitacié. No obstant en
la part dispositiva de la resolucié administrativa haura de fer-se constar la resolucié de
la discrepancia amb un literal del tenor segliient: "Atenent que mitjancant resolucié de
I'’Alcaldia de data xxxx, es va resoldre la discrepancia formulada per la Intervenci6
General d’aquest Ajuntament a favor d’aquest organ gestor." A la vegada s’incorporara
a l'expedient copia de la resolucidé, donant-se trasllat de I'esmentat acord a la
Intervencié General.

En tot cas, a I'expedient haura de figurar un informe del departament gestor que
justifiqui la resolucié a adoptar.

7.- Omissio de la Intervenci6

En els casos en que la Intervencié sigui preceptiva i s’hagi omeés, no es podra
reconeixer l'obligacié, ni tramitar el pagament, ni intervenir favorablement aquestes
actuacions fins que es conegui i es resolgui la mencionada omissio.

Si la Intervencid, al coneixer I'expedient observa alguna de les omissions indicades en
I'apartat anterior, ho manifestara aixi al departament que I'hagi iniciat i emetra, a la
vegada, la seva opinié respecte la proposta, amb la finalitat que, unint aquest informe
a les actuacions, pugui, el titular del departament que el va iniciar, sotmetre’l a la
decisi6 de I'Alcaldia o al Ple de la Corporacié per tal que adopti la resolucié que
procedeixi. L’emissid de I'opinié en els casos en qué la fiscalitzacié sigui preceptiva i
s’hagués omeés, no suposara la transformacié de I'acte no valid si no que, simplement,
s’entendra convalidat I'acte als efectes del seu pagament.

S’entén que la Intervencidé te coneixement d’'un expedient quan se li ha remés per a
ser fiscalitzat, no tenint aquest efecte la preséncia de la Intervencié en un organ en el
que s’adopti un acord amb omissi6 de la fiscalitzacio.

Encara que existeixi consignacio, si I'objecci6 es basa en una manca absoluta de
procediment, la convalidacid, en el sentit abans indicat, correspondra a I’érgan titular
de la competéncia, Alcaldia o Ple, i no a I'drgan que ostentés la competéncia per
delegacio.

En cas que la convalidacié la faci efectiva I'Alcaldia, es donara compte al Ple seguint el
procediment establert anteriorment.

Es podra fer excepcid del que s’ha establert anteriorment, Unicament en aquells casos
en que l'expedient es trobi en un moment del procediment que permeti resoldre les
omissions abans d’adoptar els acords, és a dir, abans que tingui eficacia davant
tercers.

Aquest informe no tindra naturalesa de fiscalitzaci6é, haura de redactar-se de forma
que inclogui ordenadament i separada, els seglients apartats:

a) Descripcié detallada del cost, amb inclusié de totes les dades necessaries per a la
seva identificacid, fent constar com a minim els segiients extrems:

- Departament gestor

- Objecte del cost

- Import

- Naturalesa juridica (tipus de contracte, subvencid, conveni etc..)
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- Data de realitzacio
- Concepte pressupostari i exercici economic al que s'imputa.

b) Exposicid dels incompliments normatius que, a judici de I'interventor, es van produir
en el moment en qué es va adoptar I'acte amb omissié de la preceptiva fiscalitzacié o
Intervencié previa, enunciant expressament els preceptes infringits.

¢) Constataci6 de I'existéncia en I'expedient d’'un informe segons el qual les prestacions
s’han dut a termini i que el seu preu s’ajusta al mercat, per la qual cosa es tindran en
compte les valoracions i els justificants aportats per I'drgan gestor, que haura de
recorrer als assessoraments o informes técnics que resultin necessaris amb aquesta
finalitat.

d) Comprovar que existeix crédit pressupostari adequat i suficient per a satisfer
I'import del cost.

En presentar I'expedient a I'aprovacié de I'dorgan competent, per part del departament
que el va iniciar, podra unir-se una memoria que inclogui una explicacié de I'omissi6 de
la preceptiva fiscalitzacié o Intervencié prévia i, en el seu cas, les observacions que
estimi convenients respecte a I'informe de la Intervenci6.

En tot cas, per tal que I'obligacid sigui satisfeta, haura de ser convalidada, aquesta
convalidacié es tramitara, per raons d’economia de procediment, acudint a la via de la
indemnitzacié de danys i perjudicis derivada de la responsabilitat patrimonial de
I’Administraci6 com a consequéncia d’haver-se produit un enriquiment injust a favor
seu.

8.- Informacio al Ple.

El compliment de I'article 218 del TRLRHL de donar compte al Ple de les resolucions
adoptades per la Presidencia de I’entitat contraries a les esmenes de la Intervencio, es
fara incorporant un annex al Compte General de cada exercici, o simplement fent els
corresponents comentaris a I'informe d’Intervenci6.

Article 51.- Control financer

1.- Ambit del control financer.

El control financer, definit en I'article 54.3 d’aquestes bases i en I'article 220 del RDL
2/2004 TRLRHL es podra exercir respecte dels subjectes seglents:

a) Serveis propis de I’Ajuntament. Podra consistir en I'examen d’operacions
individualitzades i concretes; examen de registres comptables, comptes o Estats
financers; comprovacié material d’inversions i d’altres actius; altres comprovacions
proposades per I'Interventor General en atencié a les caracteristiques especials de les
activitats realitzades pels serveis sotmesos a control.

b) Serveis prestats per gestid indirecta per concessid, gestid interessada i altres
formes de gestio, d’acord amb el Plec de condiciones i el contracte.

c¢) A Organismes Autonoms i Societats Mercantils dependents o participades per
aquests

d) Ens locals, entitats, fundacions, mancomunitats, consorcis participats i

particulars per rad de les subvenciones, Credits o avals rebuts per part de
I’Ajuntament.
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2.- Informes de control financer.

L'organ de control que ha desenvolupat el control financer haura d’emetre informe
escrit en el que posin de manifest els fets i les conclusions que es dedueixin, valorant
la importancia relativa del fet, la seva relevancia qualitativa i quantitativa, aixi com els
efectes que es puguin derivar.

Aquest informe tindra el caracter de provisional i es remetra al servei o ens controlat
donant un termini de 15 dies habils per tal que es puguin efectuar les al-legacions o
observacions que consideri convenients.

L'organ de control, sobre la base de I'informe provisional, emetra informe definitiu que
incloura, en el seu cas, les al-legacions rebudes de I'’ens controlat i sera remés al Ple de
la corporacio pel seu examen.

3.- Medis aliens.

Per a la realitzacié de les funcions de control financer, i, si els medis personals de la
Intervencié no son suficients, es podran contractar professionals d’empreses externes,
que actuaran sota la direcci6 de la Intervenci6.

4.- Finalitat del control financer.

El control financer te com a finalitat promoure la millora de les tecniques i
procediments de gestid economic financera, mitjancant les propostes que es dedueixin
del seu resultat. Dels informes de control es podra extreure informacié que permeti
una millor aplicacié dels principis d’eficiencia i economia en la programacio i execucio
de la despesa Publica.

5. Responsabilitats.

Quan, en la practica d’un control, I'Interventor General observi que els fets acreditats
en I'expedient podrien ser susceptibles de constituir una infracci6 administrativa o es
derivin responsabilitats comptables o penals, ho haura de posar en coneixement del
Conseller d’Hisenda per a la iniciacié, dels corresponents procediments.

6.- Pla d’actuacions de control financer.

L’Ajuntament mitjancant el Pla d’Auditories aprovat pel Ple, determinara el pla
d’actuacions de control financer que es duran a terme durant I'exercici. Aquest
s’executara mitjancant auditories o altres tecniques de control, de conformitat amb les
normes d’Auditories del Sector Public i les Instruccions que s’apliquin per la Intervencié
General de I’Administracié de I'Estat.

Disposicio final

Es faculta a I'Alcaldia o organ en el qual delegui per dictar quantes disposicions
consideri necessaries per desenvolupar i aclarir I'aplicaciéo d’aquestes bases d’execucio.
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